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REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

w Szkole Podstawowej nr 10 w Będzinie 

 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe; 

2. Obwieszczenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 4 grudnia 2023 r. w sprawie ogłoszenia 
jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegółowej 
organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli; 

3. Obwieszczenie Ministra Edukacji z dnia 5 stycznia 2024 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego 
tekstu rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji. 

 
§ 1. 

Postanowienia ogólne 

1. Świetlica jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje cele  
i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo- 
opiekuńczych przyjętych w planie pracy oraz w Programie Profilaktyczno-Wychowawczym 
Szkoły. 

2. W świetlicy zadania realizowane są według rocznego planu pracy  opracowanego na 
podstawie rocznego planu pracy szkoły i podstawowych kierunków realizacji polityki 
oświatowej państwa.  

3. Regulamin świetlicy opracowywany jest co roku przez wychowawców świetlicy  
i zatwierdzany przez dyrektora szkoły. 

4. Zajęcia świetlicowe są przeznaczone dla uczniów, którzy przebywają w świetlicy szkolnej ze 
względu na: 

a) czas pracy rodziców – na wniosek rodziców, 
b) organizację dojazdu do szkoły, 
c) inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki w szkole. 

Zajęcia świetlicowe organizowane są systematycznie, w ciągu całego dnia,  
z uwzględnieniem potrzeb edukacyjnych oraz rozwojowych dzieci i młodzieży, a także ich 
możliwości psychofizycznych. 

5. Opiekunowie świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za pozostawione przez dzieci cenne 
przedmioty. W naszej placówce jest zakaz używania telefonów do celów zabawowych. 
Od momentu odebrania dziecka ze świetlicy przez rodziców/opiekunów, przebywa ono 
wyłącznie pod ich opieką i nie uczestniczy w zajęciach prowadzonych przez wychowawcę. 
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§ 2. 
Cele i zadania świetlicy 

 
1. Wychowawcy w świetlicy szkolnej zapewniają dzieciom i młodzieży: 
 

a) zorganizowaną opiekę wychowawczą, 
b) pomoc w nauce, 
c) warunki do nauki własnej, 
d) kulturalną, ciekawą rozrywkę i zabawę, 
e) właściwe wzorce kultury osobistej i współżycia w grupie, 

f) rozwój zainteresowań oraz zdolności, 
g) stymulowanie postawy twórczej, 

h) wdrażanie do samodzielnej pracy umysłowej, 
i) pomoc w nabywaniu umiejętności nawiązywania prawidłowych relacji  

z rówieśnikami, 
j) pomoc w odkrywaniu przez dzieci swoich mocnych stron, 
k) wdrażanie i rozpowszechnianie zdrowego stylu życia, 
l) współpracę z ich nauczycielami i rodzicami. 

2. Do zadań świetlicy należy: 

a) organizowanie opieki, 
b) organizowanie pomocy w nauce, 
c) tworzenie warunków do nauki własnej, 
d) przyzwyczajanie do samodzielnej pracy, 
e) wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów, 
f) organizowanie gier i zabaw ruchowych, mających na celu prawidłowy rozwój 

fizyczny, 
g) odkrywanie i rozwijanie zainteresowań, 
h) stworzenie warunków do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych 

rozrywek, kształcenie nawyków kulturalnego życia codziennego, 
i) upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny 

i czystości oraz dbałości o zachowanie zdrowia, 
j) rozwijanie samodzielności i aktywności, 
k) współpraca z rodzicami i nauczycielami dzieci uczęszczających do świetlicy 

szkolnej, a także z pedagogiem i psychologiem szkolnym. 

§ 3. 
Założenia organizacyjne 

 
1. Świetlica działa w dni pracy szkoły w godzinach: od 7.00 do 16.30. 
2. Nadzór pedagogiczny nad pracą świetlicy sprawuje dyrektor szkoły. 
3. Kwalifikacja uczniów do świetlicy odbywa się na podstawie kart zgłoszeń obowiązujących 

w szkole, które wypełniają rodzice. 
4. W świetlicy prowadzone są zajęcia w grupach wychowawczych, gdzie liczba uczniów nie 

powinna przekraczać 25 osób. 
5. Opieką wychowawczą objęci są wszyscy uczniowie: 

a) dojeżdżający do szkoły, 
b) skierowani do świetlicy z powodu nieobecności nauczyciela lub czekający na 
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zajęcia lekcyjne, 
c) zwolnieni z uczęszczania na zajęcia np. wychowania fizycznego, nauki pływania, 

religii oraz nie korzystający z wyjazdów na wycieczki klasowe. 
6. Dziecko ze świetlicy mogą odbierać jedynie rodzice/prawni opiekunowie oraz wyznaczone 

przez nich osoby wpisane do Karty zgłoszenia dziecka do świetlicy, przy czym  
w przypadku dziecka, które nie ukończyło 7 roku życia możliwy jest odbiór przez rodzeństwo 
niepełnoletnie, jedynie po ukończeniu 10 roku życia (Art. 43. Ustawy Prawo o ruchu 
drogowym). W wyjątkowych sytuacjach uczeń może być odebrany przez inną osobę, której 
rodzic nie wpisał do Karty zgłoszenia, wyłącznie na podstawie pisemnego upoważnienia od 
rodziców/prawnych opiekunów. 

7. Obowiązkiem rodziców/prawnych opiekunów jest odbieranie dziecka punktualnie do godz. 
16.30 według indywidualnych ustaleń. Nagminne nieprzestrzeganie punktualności  
w ostateczności skutkować może wypisaniem dziecka ze świetlicy.  

8. W razie nieodebrania ucznia ze świetlicy po godzinach jej pracy oraz braku kontaktu  
z jego rodzicami/prawnymi opiekunami, wychowawca zgłasza ten fakt dyrektorowi szkoły,  
a jeśli nadal nie ma kontaktu z rodzicami/opiekunami upoważnionymi do odbioru ze 
świetlicy, dziecko zostanie przekazane pod opiekę odpowiednim organom. 

9. Każda zmiana decyzji rodziców w kwestii pobytu dzieci w świetlicy musi być przekazana  
w formie pisemnej z datą i podpisem. 

10. Uczniowie przebywający w świetlicy zobowiązani są do przestrzegania Kontraktu 
świetlicowego, zawartego pomiędzy wychowawcami a uczniami. 

 
§ 4. 

Prawa i obowiązki ucznia uczęszczającego do świetlicy szkolnej opracowane na podstawie 
Statutu Szkoły oraz Standardów Ochrony Małoletnich 

1. Wychowanek ma prawo do: 
 

a) właściwie zorganizowanej opieki, 
b) życzliwego traktowania, 
c) poszanowania godności osobistej, 
d) ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną, 
e) wyboru zajęć zgodnie z zainteresowaniami, 
f) uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce, 
g) rozwijania swoich zainteresowań i uzdolnień, 
h) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzętu w tym audiowizualnego 

będącego na wyposażeniu świetlicy. 
 
2. Wychowanek jest zobowiązany do: 

a) przestrzegania regulaminu wewnętrznego świetlicy, 
b) przestrzegania zasad współżycia w grupie, 
c) współpracy w procesie wychowania i opieki, 
d) uczestniczenia w zajęciach organizowanych w świetlicy, 
e) kulturalnego zachowania się w trakcie zajęć świetlicowych, 
f) prezentowania przyjaznej i empatycznej postawy wobec dorosłych i rówieśników 

w świetlicy, 
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g) respektowania próśb i poleceń nauczyciela, 
h) nieopuszczania świetlicy szkolnej bez uprzedniego zgłoszenia wychowawcy, 
i) przebywania w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela, 
j) nieoddalania się od grupy podczas wyjść poza salę świetlicową, 
k) dbałości o wspólne dobro, ład i porządek, 
l) ponoszenia odpowiedzialności za własne postępowanie. 

 
§ 5. 

Nagrody i kary 
 
Nagrody przyznaje się za szczególne osiągnięcia, udział w konkursach, działania na rzecz  
społeczności świetlicowej.  

Nagrodą jest: 

a) upominek, 
b) wyróżnienie wobec grupy przez wychowawcę świetlicy lub wychowawcę klasy, 
c) pochwała przekazana opiekunom, 
d) wnioskowanie o podwyższenie oceny z zachowania. 

Stosowane kary to: 

a) upomnienie ustne udzielone przez wychowawcę świetlicy lub kierownika świetlicy, 
b) upomnienie w obecności rodziców, 
c) uwaga wpisana do dziennika elektronicznego, 
d) nagana ustna udzielona w obecności wychowawcy klasy/pedagoga/psychologa  

lub/i dyrektora szkoły, 
e) wyłączenie z udziału w zajęciach świetlicowych z powodu agresywnego/ 

niebezpiecznego zachowania wobec innych uczniów i nauczycieli, 
f) wniosek o obniżenie oceny z zachowania. 

 

§ 6. 
Współpraca z rodzicami 

1. Bezpośrednia – codzienny kontakt i rozmowy przy odbieraniu lub przyprowadzaniu dziecka 
do świetlicy oraz w czasie godzin dostępności danego nauczyciela. 

2. Rozmowy telefoniczne przez Sekretariat Szkoły. 
3. Dziennik elektroniczny „Vulcan”. 
 
 

§ 7. 
Dokumentacja świetlicy 

 
1. Regulamin świetlicy. 
2. Roczny plan pracy świetlicy szkolnej. 
3. Rozkład zajęć dodatkowych. 
4. Dziennik zajęć świetlicowych i dziennik obecności. 
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5. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej. 
6. Semestralne i roczne sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej 

 
§ 8. 

Zadania wychowawcy świetlicy szkolnej 
 

1. Do zadań wychowawców świetlicy należy: 
a) organizowanie zajęć uwzględniających potrzeby edukacyjne, rozwojowe  

i psychofizyczne, zapewniających rozwój fizyczny uczniów oraz tworzenie warunków 
dla rozwoju indywidualnych zainteresowań, 

b) uczenie umiejętności koleżeńskiego współżycia, 
c) pomoc w przezwyciężaniu aktualnych trudności dydaktycznych i wychowawczych, 
d) odpowiedzialność za życie, zdrowie i bezpieczeństwo wychowanków podczas 

przebiegu procesu wychowawczego i opiekuńczego, 
e) dbałość o wyposażenie i sprzęt, 
f) współdziałanie z wychowawcami klas, pedagogiem i psychologiem szkolnym oraz  

z rodzicami wychowanków, 
g) zapewnienie dzieciom zorganizowanej opieki wychowawczej i socjalnej oraz 

odpowiednich warunków do nauki, 
h) wyrabianie nawyków samodzielnej pracy umysłowej i samodzielnego zdobywania 

umiejętności, 
i) uczenie samodzielności w podejmowaniu i realizacji różnorodnych zadań, 
j) wpajanie nawyków kultury życia codziennego, 
k) kształtowanie nawyków higieny i czystości, organizowanie warunków do 

zachowania i poprawy zdrowia oraz upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, 
l) stworzenie warunków dla rozwoju fizycznego uczniów, w szczególności 

organizowanie zajęć gier sportowych. 
 
 

2. Wychowawca świetlicy odpowiada za: 
a) całokształt pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekuńczej świetlicy, 
b) prawidłowe funkcjonowanie świetlicy, 
c) wyposażenie świetlicy, 
d) opracowanie rocznego planu pracy świetlicy, 
e) opracowanie planu godzin pracy świetlicy w porozumieniu z dyrektorem szkoły, 
f) prowadzenie dokumentacji świetlicy zgodnie z aktualnymi przepisami prawnymi, 
g) prowadzenie ewidencji dzieci oraz kontrolę frekwencji uczniów, 
h) aktualny wystrój świetlicy, 
i) współpracę z nauczycielami przedmiotów i wychowawcami w zakresie pomocy 

w kompensowaniu braków dydaktycznych, 
j) współpracę z pedagogiem i psychologiem szkolnym, otaczaniem opieką dzieci  

z rodzin dysfunkcyjnych, z rodzin niepełnych, wielodzietnych oraz innych 
wymagających szczególnej opieki, 

k) współpracę z rodzicami. 
 

 

 



6  

WAŻNE INFORMACJE Z REGULAMINU ŚWIETLICY SZKOLNEJ 
 

1. Świetlica jest czynna w godzinach 7.00 – 16.30. 
2. W pierwszej kolejności do świetlicy zapisywane są dzieci rodziców pracujących zawodowo. 
3. Wychowawcy świetlicy odpowiadają za bezpieczeństwo dziecka od momentu jego wejścia na 

teren świetlicy do momentu odebrania go przez osoby uprawnione. Dziecko musi być 
odebrane ze świetlicy do godz. 16.30. 

4. Nie podlega opiece wychowawców dziecko, które nie dotrze na świetlicę. Uczeń przychodzący 
przed lub po zajęciach ma obowiązek zgłosić ten fakt nauczycielowi świetlicy i zapisać się na 
liście obecności. 

5. W razie nieodebrania ucznia ze świetlicy po godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego 
rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka wychowawca zgłasza ten fakt dyrektorowi szkoły, 
a jeśli nadal nie ma kontaktu z rodzicami/opiekunami upoważnionymi do odbioru ze świetlicy, 
dziecko może zostać przekazane pod opiekę odpowiednim organom. 

6. Dziecko przebywające w świetlicy każdorazowo zgłasza potrzebę wyjścia ze świetlicy  
u wychowawcy (np. do toalety, biblioteki, itp.). 

7. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do uzupełnienia karty zgłoszenia oraz 
niezwłocznej aktualizacji danych. 

8. Odbierać dziecko ze świetlicy mogą jego rodzice/opiekunowie lub osoby przez nie 
upoważnione pisemnym oświadczeniem. Osoba odbierająca dziecko zobowiązane jest 
powiadomić o tym wychowawcę świetlicy. 
Dziecko nie może opuścić świetlicy na telefoniczne polecenie rodzica. 

9. Uczniowie którzy posiadają pisemne pozwolenie rodziców mogą samodzielnie wychodzić ze 
świetlicy do domu, muszą swoje wyjście zgłosić opiekunowi pełniącemu dyżur. 

10. Nauczyciele – wychowawcy świetlicy współpracują z rodzicami, wychowawcami klas, 
pedagogiem, psychologiem szkolnym, celem rozwiązywania napotkanych trudności 
wychowawczych. 

11. O wszelkich zmianach dotyczących trybu odbierania dziecka ze świetlicy (np. odbieranie 
dziecka przez osobę dotąd nieupoważnioną, samodzielne wyjście itp.) rodzice muszą 
powiadomić wychowawców świetlicy na piśmie z datą i podpisem. Bez takiego upoważnienia 
dziecko nie może opuścić świetlicy. 

12. W przypadku wydania przez Sąd orzeczenia regulującego władzę rodzicielską nad małoletnim 
zobowiązuje się rodziców do złożenia w/w orzeczenia w sekretariacie szkoły. 

13. Dziecko przebywające w świetlicy zobowiązane jest do przestrzegania określonych zasad, 
dotyczących przede wszystkim bezpieczeństwa pobytu w świetlicy, kulturalnego zachowania 
się, podstawowych zasad higieny oraz do szanowania sprzętu stanowiącego wyposażenie 
świetlicy. 

14. W przypadku gdy zachowanie dziecka zagraża bezpieczeństwu innych dzieci oraz gdy zostały 
wyczerpane wszystkie środki zapobiegawcze (współpraca z rodzicami, pedagogiem szkolnym 
i wychowawcą klasowym), a zachowanie dziecka nie uległo zmianie – możliwość uczęszczania 
do świetlicy może zostać zawieszona. 

15. Wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za rzeczy dzieci przynoszone z domu 
takie jak telefony komórkowe, zegarki, aparaty fotograficzne, zabawki itp. 

W związku z Ustawą z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz. 883) wyrażam zgodę na wykorzystanie 
moich danych osobowych w sprawach związanych z opieką szkolną. Informacje są zgodne ze stanem faktycznym. 

Będzin, dnia ………………………     ….…………………………………………………… 
Podpis rodzica/opiekuna prawnego 


