PROCEDURY obowigzujace podczas korzystania z biblioteki szkolnej w okresie
pandemii COVID-19

Cel wdrazania procedury:

- Dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow obstugi, bibliotekarza oraz
uzytkownikow.

- Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow oraz uzytkownikow.

- Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

- Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu
epidemii.

|. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom/obstudze

- Zachecanie do korzystania z dostgpnych zasobow on-line oraz preferowanie
udostgpniania zbioréw w trybie wypozyczen na zewnatrz.

- Podziat realizowanych przez instytucj¢ zadan tak, aby ich cze¢$¢ — niewymagajaca
fizycznej obecnosci pracownikow w siedzibie - mogta by¢ realizowana zdalnie.

- Organizacja stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego
miedzy pracownikami (minimum 1,5 m).

- Zapewnienie pracownikom porzadkowym oraz pracownikom majacym kontakt
z uzytkownikami dostgpu do $rodkow ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, r¢kawice
jednorazowe) 1 preparatéw do dezynfekcji rak.

- Systematyczne wietrzenie pomieszczenia.

Wytyczne dla pracownikow:

- Przed rozpoczgciem pracy, przed wejsciem do biblioteki nalezy umy¢ rece woda
z mydtem lub zdezynfekowac.

- Nosi¢ oston¢ nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

- Zachowa¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozmowcey i wspotpracownikéw (rekomendowane
sa 2 metry).

- Regularnie czgsto 1 doktadnie my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujaca
si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dlonie $rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

- Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc¢ rece.



- Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

- Regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

- Stosowa¢ procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia
zakazenia.

II. Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

- Organizacja sposobu korzystania z biblioteki uwzglednia wymagany dystans przestrzenny
(minimum 1,5 metra).

- Ustawienie  przestony  ochronnej ~w  punkcie  kontaktu  uzytkownika
z bibliotekarzem - ladzie bibliotecznej.

- Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu/zaktadali rekawice
ochronne (w przypadku alergii) oraz posiadali ochron¢ zakrywajaca usta i nos w strefie
wspolnej.

- Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonej linii (oznakowanie
na podlodze).

- Ograniczenie uzytkowania ksiggozbioru w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.

- Ograniczenie wykorzystania multimediow i innych urzadzen aktywowanych dotykiem.

I1l. ZWROT PODRECZNIKOW/KSIAZEK

1. Zwrot/wypozyczenie ksiazek/podrecznikow do/z biblioteki szkolnej odbywaé sig
bedzie w godzinach pracy biblioteki po uprzednim zgloszeniu poprzez wiadomos¢
w dzienniku elektronicznym lub wrzucenie do pudetka znajdujacego si¢ przy wejsciu
do biblioteki karty zapotrzebowania z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
Zapotrzebowanie powinno zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko ucznia, klas¢ oraz tytut
ksigzki/autor.

2. Ksigzki mozna oddawac do biblioteki w godzinach jej pracy. Nalezy wtozy¢ je do
przeznaczonego na ten cel pojemnika znajdujacego si¢ przed wejsciem do biblioteki.
Do kazdej zwracanej ksigzki nalezy dolaczy¢ karteczk¢ z podanym imieniem
i nazwiskiem ucznia oraz klasa. Podr¢czniki w komplecie wraz z lista zwracanych
podrecznikoOw zgodnie z zawartg umowg uzyczenia, nalezy zwracaé w opisanej
imieniem 1 nazwiskiem ucznia oraz klasg, reklamoéwce lub worku. Przed zwrdceniem
ksigzek/podrgcznikéw nalezy usungé zapisane otowkiem notatki 1 podkreslenia,
nalezy zwroci¢ uwage na Czystos¢ 1 estetyke ksigzki (wyprostowane pogiete kartki,
sklejone rozdarcia itp.).

3. Maksymalna liczba uzytkownikow/odwiedzajgcych to 1 osoba.

4. Osoby dokonujace zwrotow ksigzek/podrecznikéw zobowigzane sg do zachowania
dystansu spotecznego tj. min. 1,5 m od siebie, ustawiaja si¢ w szeregu, poczawszy od



5.

6.

linii bezpieczenstwa znajdujacej si¢ przed wejsciem do biblioteki/pomieszczenia
bibliotecznego.

Ograniczenie liczebno$ci uzytkownikow jest adekwatnie do obowigzujacych
wytycznych tj. przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.
W zwiazku z dostosowaniem si¢ do przepisow bezpieczenstwa przed wejsciem do
biblioteki mogg znajdowac si¢ max. 3 osoby.

Zwrot  ksigzek/podrecznikow po min. 2-dniowej ich kwarantannie, zostanie
potwierdzony adnotacja bibliotekarza na koncie czytelnika.

ORGANIZACJA PRACY SZKOLNEJ BIBLIOTEKI

1.

Godziny pracy bibliotekarza okresla dyrektor szkoty/wicedyrektor — ustala
harmonogram.

Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktérym lezaly ksigzki, zwracane egzemplarze beda przechowywane w pudetku
ustawionym na podtodze.

Zabrania si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie.

Bibliotekarz podczas kontaktu z czytelnikiem w czgsci wspolnej zobowigzany jest
nosi¢ maseczke/przytbicg, dopuszcza sie zaktadania rekawiczek ochronnych.
Oznakowanie na podtodze, stolik w drzwiach biblioteki, srodek do dezynfekcji, zaleca
si¢ aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonej linii.



