Szkolny System Zapewnienia Bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowej nr 10 im Armii Krajowej

w Bedzinie

Cele:

=

usprawnienie oraz zwigkszenie skutecznos$ci oddzialywan szkoty w sytuacjach
zagrozenia

wypracowanie jednolitych metod wspotpracy migdzy rodzicami a szkota

promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania

wplynigcie na proces socjalizacji mlodziezy

zwigkszenie wychowawczej roli szkoty

wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania oraz okreslonych granic

o ks wnN

W celu okreslenia warunkdw zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala si¢ co
nastgpuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania problemow zwigzanych z naruszeniem przez ucznia

obowigzujacych w szkole zasad, niezbedna jest $cista wspotpraca przedstawicieli szkoly z

rodzicami ucznia.

a) Rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez
niego obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem

b) W celu rozwigzywania zaistnialego problemu wychowawca w porozumieniu

z pedagogiem lub psychologiem szkolnym:

e Ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem 1 jego rodzicami,

e prowadzi rozmowg interwencyjng z uczniem,

e prowadzi rozmowe¢ z rodzicami, w czasie ktorej wspdlnie ustalaja dalsze dzialania
wobec dziecka, zasady wspotpracy migdzy rodzicami a szkota, oraz (ewentualnie)
mozliwo$¢ uzyskania pomocy specjalistyczne;j,

e uczen w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktorym zobowigzuje si¢ do
przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

e nadzor nad wypehieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice i przedstawiciel
szkoty.

c) Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej s3 kierowani do odpowiedniej
poradni/placowki,

d) Brak wspoélpracy ze strony rodzicow oraz dalsze uzywanie substancji psychoaktywnych
przez ucznia powoduja koniecznos$¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:



e zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie
Z mozliwos$cia przeniesienia ucznia do innej szkoty,

e zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.

. W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbe¢dna opieke medyczna

(np. wzywane jest pogotowie).

Policja jest wzywana w przypadku:

a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,

c) gdy istnieje podejrzenie, ze wuczen moze posiada¢ nielegalne substancje
psychoaktywne,

d) kradziezy lub innych wykroczen.

. W Kklasie ucznia lub ucznidéw, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole

zasad, s3 prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

. Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sa prowadzone przez specjalnie przeszkolonych

pracownikow szkoty.

Zadania dyrektora szkoly, wychowawcy i pedagoga szkolnego

. Dyrektor szkoty niezwlocznie o danym incydencie powiadamia wizytatora nadzorujacego
szkote.

. Zaistnialg sytuacj¢ dyrektor szkoly lub pedagog szkolny omawiajg z uczniami w klasie
W obecnos$ci wychowawcy.

. Na posiedzeniu rady pedagogicznej przeprowadza si¢ analize zaistnialego zdarzenia,
a takze dokonuje oceny zachowan dziecka w kontek$cie jego dotychczasowego
zachowania i podejmuje decyzje o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara,
przeniesienie/.

. Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji z kazdego zdarzenia.

. Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoty odno$nie sytuacji wymienionych
w powyzszych procedurach nalezy sformulowa¢ notatke, ktoéra podpisuja osoby
uczestniczace w rozmowie.

. Wychowawca stosujac system kar i nagrod zgodnych z WSO stara si¢ rozwigzywac
zaistniale problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy wychowawczej
z uczniem, a takze zrodzicami danego ucznia sporzadza notatke w dzienniku, ktorg
podpisujg osoby w niej uczestniczace.

. W przypadku narastajacych trudnosci wychowawczych z danym uczniem wychowawca
jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o danej sytuacji pedagoga szkolnego.

Metody wspolpracy szkoly z policja

1. W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymuja stata, biezaca

wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.



Koordynatami wspotpracy sa: pedagog szkolny oraz specjalista do spraw nieletnich

I patologii wlasciwej jednostki policji.

W ramach wspolpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

= Spotkania Rady Pedagogicznej z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii,
podejmujace tematyke zagrozen przestgpczoscia i demoralizacjg dzieci i mlodziezy
w §rodowisku lokalnym.

= Spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udzialem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci, zachowan ryzykownych, sposobow unikania
zagrozen.

= Informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajacych znamiona
przestepstwa, stanowiacych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy;

= Wspolny, szkoty i policji, udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefstwa uczniom oraz zapobiegania
demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich.

Zasady interwencji profilaktycznej

Interwencje przeprowadza pedagog szkolny wspolnie z wychowawcg klasy

w sytuacjach zagrozenia ucznia:

uzaleznieniem,
przestepczoscia,
demoralizacja,

zachowaniami ryzykownymi.

Celem interwencji profilaktycznej jest:

Udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informacji,
zaproponowanie wspotpracy pomi¢dzy domem a szkota.

Zapobieganie problemom zwigzanych z zagrozeniem uzaleznieniami, przestgpczoscia,
demoralizacja.

W sytuacji zagrozenia ucznia uzaleznieniem, przestepczoscia, demoralizacja, zachowaniami
ryzykownymi:

1.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem/psychologiem zbiera informacje o sytuacji ucznia
I na ich podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny probleméw ucznia.
Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadzaja rozmowe
Z uczniem, podczas ktorej przekazuja uczniowi:

. Spostrzezenia, jakie zaszly w jego funkcjonowaniu;

. Informacje o konsekwencjach wynikajacych z jego zachowan,;



. Komunikat o =zakazie zachowan ryzykownych, zwigzanych z zagrozeniem
uzaleznieniami, przestgpczos$cia, demoralizacjg - powotujac si¢ na regulamin szkoty;

. Informacj¢ o konieczno$ci poinformowania rodzicow.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly i wspdlnie z pedagogiem przeprowadza z nimi

rozmowe informujac o:

e  przyczynach, dla ktorych szkota szczegodlnie zainteresowata si¢ dzieckiem.

. zagrozeniach zdrowia 1 bezpieczenstwa dziecka zwigzanych z zagrozeniami
ryzykownymi, uzaleznieniami, przestgpczoscia, demoralizacja.

Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ pisemna umowa z nimi uwzglg¢dniajaca:

. List¢ zachowan ucznia podlegltych kontroli tak w domu jak i w szkole;

" Zasady zachowania ucznia w szkole i w domu;

. Konsekwencje i przywileje wobec ucznia;

. Zobowigzania obu stron - rodzicéw 1 szkoly - o0 nawigzaniu Scistej wspotpracy / staty
kontakt ze szkota, wymiana uwag, spostrzezen otdnosnie ucznia, itp./;

. Czasu obowiazujacej umowy.

W obecnosci rodzicow wychowawca lub pedagog rozmawia z dzieckiem zobowigzujac je

do zmiany swojego zachowania. Efektem tej rozmowy winno by¢ podpisanie kontraktu

z dzieckiem z uwzglednieniem:

. Zobowigzania ucznia do powstrzymania si¢ od negatywnych zachowan;

. Ustalenia listy czasowo odebranych przywilejow;

=  Ustalenia zasad zachowania w domu i w szkole;

. Odebrania przywilejow;

. Wymiang obserwacji miedzy szkotlg a rodzing.

Wychowawca wspoélnie z pedagogiem monitoruja realizacje¢ kontraktu przez ucznia

poprzez:

. Obserwowanie ucznia w szkole;

. Nagradzanie korzystnych zmian w zachowaniu si¢ ucznia — odzyskiwanie
przywilejow.



Procedura postepowania w przypadku ujawnienia na terenie szkoly:

VI.
VII.
VIII.

XI.
XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

ucznia palgcego papierosy,

ucznia pijacego alkohol, posiadajacego lub zazywajgcego narkotyki badz bedacego
pod ich wptywem,

ucznia krzywdzonego,

ucznia agresywnego,

ucznia konfliktowego,

ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze,

ucznia popetniajgcego kradziez,

ucznia popetniajacego czyn karalny /uczen, ktory nie ukonczyt 17 roku zycial,

ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego,

ucznia uchylajacego si¢ od realizacji obowigzku szkolnego,

ucznia potrzebujacego pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

ucznia potrzebujgcego pomocy w zakresie pomocy materialnej,

procedura rozpoznawania §rodowiska ucznia,

procedura niedozwolonego uzycia telefonu komorkowego,

procedura w sytuacji zagrozenia incydentem bombowym, terrorystycznym,

procedura ,,Niebieskiej Karty”,

procedura zwalniania ucznia z zajec¢ religii/etyki,

procedura reagowania na zjawiska cyberprzemocy, uzaleznienia od mediéw
elektronicznych,

procedura do stosowania w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie na terenie
szkoty szkodliwej substancji toksycznej),

procedura do stosowania w przypadku anonimowego telefonu z pogrézkami lub
informacjami materialow zagrozeniu uzyciem materialtow wybuchowych,

procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty,
procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole.

procedura do stosowania w przypadku anonimowego telefonu
z pogréozkami lub informacjami materialdw zagrozeniu uzyciem materiatlow
wybuchowych.

procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty
procedura postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole

procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.



XXVIL.
XXVIIL.

XXIX.
XXX.
XXXI.

XXXII.

XXXIIL.

XXXIV.
XXXV.

procedura postgpowania w przypadku naruszenia danych osobowych
procedury postepowania w profilaktyce 1 zwalczaniu wszawicy

procedura organizacji zastgpstw za nieobecnych nauczycieli

procedura antysmogowa

procedura zapotrzebowania na zakup pomocy dydaktycznych, naukowych, ksigzek i
innych

procedura przekazywania informacji w szkole w przypadku zaistniatych sytuacji
konfliktowych.

Procedura organizowania imprez, uroczystosci i konkursow w Szkole Podstawowej
nr 10 im. Armii Krajowej w Bedzinie

Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej

procedura wspotpracy z rodzicami w szkole Podstawowej nr 10 w Bedzinie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich;

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w i przeciwdziatlaniu alkoholizmowi;

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii;

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.01.2003 r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci

wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem

Statut Szkoly Podstawowej nr 10 im. Armii Krajowej w Bedzinie.



|. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel /inny pracownik
szkoly/ zauwazy, ze uczen pali papierosy:
1. Przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca /pedagog szkolny/ wzywa do szkoty rodzicow /prawnych opiekundéw/

1 przekazuje im informacje¢ o fakcie palenia papierosOw przez ucznia.

3. Wychowawca /pedagog szkolny) przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe

dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

4. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen zobowigzuje

si¢ do niepalenia papierosow, rodzice za$ do - do szczegolnej kontroli dziecka.

5. W przypadku ponownego palenia papierosow decyzja dyrektora szkoty, uczen moze by¢
zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udziatu w wycieczce, dyskotece/.

6. W przypadku powtarzajacego si¢ palenia papierosOw przez ucznia, pedagog szkolny

W porozumieniu z wychowawca podejmuje dziatania terapeutyczne wobec ucznia.

I1.. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen
uzywa alkoholu lub innych srodkow odurzajacych lub pod ich wplywem

znajduje si¢ na terenie szkoly nauczyciel /inny pracownik szkoly/:

1. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce, pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca niezwlocznie informuje rodzicéw ucznia i jednocze$nie wzywa ich do

szkoty.

3. W razie stwierdzenia stanu upojenia badz odurzenia, do czasu przybycia rodzicow,
wychowawca /nauczyciel/ zapewnia uczniowi niezbedng opieke medyczna.

4. Dyrektor szkoty wzywa policje, jezeli zachowanie ucznia daje powody do interwencji
policji.



5. W przypadku niemozno$ci przybycia rodzicow wychowawca /nauczyciel/ zapewnia

uczniowi opieke podczas pomocy medycznej lub interwencji policji.

6. W wyznaczonym terminie wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza z uczniem
1 jego rodzicami rozmowe¢ dotyczaca zaistniatej sytuacji, zawiera umowe¢ naprawy lub

udzielenia pomocy psychologiczno - pedagogicznej, badz innej specjalistyczne;j.

7. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow wspOtpracg ze szkola na rzecz ich
dziecka i brakiem poprawy ze strony ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej

sytuacji sad rodzinny.

1. W przypadku, gdy nauczyciel /wychowawca/ podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk, powinien podja¢
nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby /wychowawca, pedagog, dyrektor, itp./ ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
Iwe wiasnej odziezy/, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

2. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
I pokazania zawartos$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
I przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ i zabiera jg do
ekspertyzy.

3. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
W jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje

notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

4. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga oraz rodzicow
/prawnych opiekunoéw/ ucznia.



IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik
szkoly) znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca narkotyk

1.Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej

niepowotanych 0sob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2.0 ile to mozliwe, probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo znaleziona

substancja nalezy.

3.Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktéry wzywa

policje.

4.Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i

przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

V. Procedura postepowania w przypadku dziecka krzywdzonego, gdy
rodzice odmawiaja wspolpracy ze szkola lub rodzina jest niewydolna
wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub
przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych)

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno- pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.
2003 nr poz. 114)

1. W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktorej skrzywdzone jest dziecko, nauczyciel lub inny
pracownik szkoly zobowigzany jest o zgloszenia tego faktu wychowawcy lub pedagogowi
szkolnemu.

2. Wychowawca /pedagog szkolny/ przeprowadza z osobg powiadamiajacg wywiad w celu
ustalenia jak najwigkszej ilosci faktow.



3. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja z uczniem skrzywdzonym

rozmowe, udzielajagc mu doraznego wsparcia.

4. W przypadku fizycznego skrzywdzenia, uczen odprowadzony jest przez wychowawce do
piclegniarki szkolnej, ktéra ocenia stan zdrowotny dziecka, udziela pierwszej pomocy
1w uzasadnionych przypadkach telefonicznie powiadamia rodzicow o koniecznos$ci

zgloszenia si¢ do szkotly po dziecko.

5. Do szkoly zostaja zaproszeni rodzice dziecka krzywdzonego. Pedagog szkolny wraz
z wychowawcg powiadamiajg ich o podjetych przez szkole dziataniach interwencyjnych.
W celu kontynuacji udzielania wsparcia dziecku krzywdzonemu, zostaje zaproponowana
pomoc psychologa poza szkotg, a w szkole indywidualna pomoc o charakterze
terapeutycznym, prowadzona przez pedagoga szkolnego.

6. W przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka przez osoby doroste, po wstepnym
rozpoznaniu sprawy, pedagog we wspolpracy z dyrektorem kieruje sprawe do sadu
rodzinnego.

7. Pedagog szkolny wraz z wychowawca ucznia krzywdzacego przeprowadzaja z nim

rozmowe¢ wychowawczg.

8. Wobec ucznia krzywdzacego zastosowana zostaje ,,Procedura postgpowania nauczyciela
w przypadku agresywnego zachowania ucznia".

VI. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego
zachowania ucznia wobec innych wuczniow, nauczycieli, pracownikow
szkoly.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich,

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.
2003 nr poz. 114.)
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1. Nauczyciel, w sytuacji agresywnego zachowania ucznia, zobowigzany jest do
natychmiastowej, doraznej interwencji, polegajacej na rozdzieleniu uczestnikéw zdarzenia

1 przeprowadzeniu rozmowy majgcej na celu ustalenie przyczyn i okoliczno$ci zdarzenia
2. Przekazuje informacj¢ wychowawcy ucznia zachowujacego si¢ agresywnie.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, u$wiadamiajac mu nieodpowiednie
Iniebezpieczne/ zachowanie, a nastgpnie zawiera z nim umowe¢ dotyczacg poprawy
zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku poprawy.

4. Wychowawca przekazuje informacj¢ rodzicom ucznia 0 jego agresywnym zachowaniu,
zwracajac uwage na przeprowadzenie przez rodzicow /opiekundw prawnych/ rozmowy
z dzieckiem, na temat przestrzegania praw czlowieka, budowania pozytywnych relacji

mig¢dzyludzkich.

5. W uzasadnionych przypadkach /zachowanie szczegdlnie grozne lub niepokojacel,
wychowawca wzywa rodzica /prawnego opiekuna/ do szkoty w celu poinformowania
o zaj$ciu oraz: zdobycia wiedzy na temat rozwoju spoteczno-emocjonalnego ucznia.

Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem analizuje przyczyny zaburzonego zachowania
ucznia, pomagajac rodzicom w doborze metod wychowawczych.

6. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z rowiesnikami /pobicia,
zaczepianie, agresji stownej, itp./, wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje
je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych.
prowadzenia ucznia oraz zastosowania odpowiedniej formy terapii.

7. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje wniosek do sadu
rejonowego /wydzial rodzinny i nieletnich/ o zastosowanie S$rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

VI1. Procedura w przypadku pojawienia si¢ konfliktow w szkole:

1. Ustalenie przez strony konfliktu ( np. uczen, grupa ucznidéw, spotecznos¢ klasowa, rodzice,
nauczyciele) podstawowych regul (komunikacyjnych oraz proceduralnych), ktore beda
obowigzywaty podczas rozwigzywania konfliktow:
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e Kazda ze stron konfliktu relacjonuje zaistniatg sytuacjg.

e Obie strony weryfikuja swoje relacje.

e Strony konfliktu podajg mozliwe rozwigzania sytuacji.

e Dyskusja nad przydatnos$cig i warto$cig poszczegolnych rozwigzan.

e  Wybdr rozwigzania, ktory jest satysfakcjonujacy dla obu stron konfliktu.

e Zawarcie umowy okre$lajacej konkretne dziatania, ktére zostang podjete, terminy,
osoby odpowiedzialne.

2. W zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb objecie pomoca psychologiczno- pedagogiczna
na terenie szkoty przez pedagoga stron konfliktu.

3. W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa ze stronami konfliktu, interwencja pedagoga, psychologa,
dyrektora) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, albo ktéras ze stron
odmawia wspotpracy dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policjg.

4. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji powiadomionych instytucji.

VIIl. Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajagcym

trudnosci wychowawcze

Podstawa prawna:

Art. 33 ust. 1 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r. z pozniejszymi

Zmianami,

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno- pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach ( Dz. U. 2003 nr poz. 114)

1. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej

ucznidw na poczatku roku szkolnego.

2. Wychowawca, po rozpoznaniu potrzeb ucznia, informuje rodzicow o istniejacych
trudnosciach 1 zapoznaje ich ze swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowiazujac do
rzetelnej wspotpracy.
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3. Wychowawca podejmuje dziatania zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania

probleméw ucznia zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia W szkole.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel inicjuje
wspotprace z pedagogiem, celem uzyskania pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu

probleméw wychowawczych.

5. W razie potrzeby wychowawca /pedagog/ wystepuje do rodzicow z propozycja badan
w poradni psychologiczno- pedagogicznej, rzetelnie informujgc ich 0 znaczeniu opinii
psychopedagogicznej w dalszej edukacji dziecka.

6. W przypadku braku zgody rodzicow na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg

dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

7 . Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegétowo zapoznaje grono
nauczycielskie z zaistnialym problemem, przedstawia dotychczasowe oraz planowane

dziatania.

IX. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly
Podstawy prawne stosowanej procedury:

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny. 2. Ustawa z 20 maja 1971 r. Kodeks

wykroczen. 3. Ustawa z dnia 26 paZzdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Kradziez (art. 278 kk) - zabdr cudzej rzeczy w celu przywlaszczenia. Pod pojeciem
zaboru rozumie si¢ fizyczne wyjecie rzeczy spod wladztwa wlasciciela. Dotyczy to rowniez
przedmiotu pozostawionego przez niego w znanym mu miejscu w zamiarze pdzniejszego jej
zabrania. Wymoég dokonania zaboru oznacza, ze nie jest mozliwa kradziez rzeczy znalezionej
przez sprawce lub jemu powierzonej. Nie wyklucza to odpowiedzialno$ci za inne
przestgpstwo, a mianowicie za przywlaszczenie. Kradziez rzeczy ruchomej o wartosci
nieprzekraczajacej 250 zl stanowi wykroczenie (art. 119 k.w.). Wartos¢ przedmiotu
przestgpstwa nie ma znaczenia przy zaborze karty bankomatowej. Wykroczeniem pozostaje
rowniez zabor w celu przywlaszczenia cudzej rzeczy ruchomej przedstawiajacej warto$¢
niemajatkowa, np.: pamigtkowy dyplom dla wtasciciela lub zdjgcie osoby najblizszej (art. 126
§ 1 k.w.). Wymienione zachowania sg czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy

0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyl 13 lat a nie
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ukonczyt 17 lat. Natomiast z przestgpstwem mamy do czynienia wtedy, jezeli ktorys
z wymienionych czynow popelni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. W kazdym
przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyl 17 lat, nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestgpstwa przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk). 2

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie, zniszczenie, pozostawienie bez
nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoly, przedmiotow wartoSciowych
(np.: telefon, torba, plecak, przedmioty audiowizualne, zegarek). Przedmioty wartosciowe

uczen przynosi do szkoly na wlasna odpowiedzialno$¢.

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty jest swiadkiem kradziezy lub
zostal poinformowany przez uczniéw o dokonaniu kradziezy przez innego ucznia na terenie

szkoty, jest zobowigzany do podjecia nast¢pujacych dziatan:

- sporzadzenie notatki,

- rozmowa wyjasniajaca - dyscyplinujaca z wychowawca,

- nauczyciel ma prawo zazada¢ zwrotu przywlaszczonej rzeczy, zazadal aby pokazal
zawartos¢

- tornistra oraz kieszeni w obecno$ci innego pracownika szkoty,

- w przypadku powtarzajagcych si¢ kradziezy lub kradziezy o znacznej wartosci
wychowawca lub pedagog w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policjg,

- nauczyciel powiadamia dyrekcje oraz wzywa rodzicOw do natychmiastowego wstawienia
si¢ w szkole,

- wplyw na oceng¢ z zachowania,

- rozmowa dyscyplinujgca ucznia z policjantem na terenie szkoty.

Kontrakt miedzy rodzicami, a szkola powinien zawiera¢ /Zalacznik 2/:

zobowigzanie rodzicoOw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem,

- zobowigzanie do czgstszego kontaktu z wychowawca i pedagogiem szkolnym /ustali¢
czestotliwosc/,

- przyjecie do wiadomosci natozonej kary /okresli¢ na pisSmie jakiej/,

- kontrakt z rodzicami powinien zawiera¢ czas jego obowigzywania, date i podpisy,

- kopie¢ kontraktu otrzymuje rodzic 1 pedagog szkolny.

Kontrakt pomiedzy wychowawcq a uczniem powinien zawieraé /Zatacznik 3/:

- zobowigzanie do zaniechania dziatania niezgodnego z prawem /napisa¢ konkretnie/,
- przyjecie do wiadomosci natozonej kary /napisac jakiej/,
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- zgode na poniesienie surowszych konsekwencji /napisa¢ jakiej/ w przypadku, gdy
zachowanie nie ulegnie zmianie.
W przypadku ztamania zasad kontraktu pedagog szkolny na wniosek wychowawcy klasy
i za zgoda dyrektora szkoty ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng
ucznia do Sadu Rodzinnego.

X. Procedury postepowania nauczyciela w przypadku popelnienia czynu

karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17 roku zycia.

1. Niezwloczne powiadamia pedagoga.
2. Pedagog szkolny ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.
3. Pedagog powiadamia rodzicéw ucznia oraz dyrektora szkoty.

a) W przypadku, gdy sprawa jest powazna /rozbdj, uszkodzenie ciata, itp./ lub sprawca
nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana pedagog powiadamia
niezwloczne Policje.

b) Zabezpieczenie ewentualnych dowodoéw  przestgpstwa lub  przedmiotow
pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich Policji.

Xl. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu

karalnego.

1. Nauczyciel/wychowawca/ bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

- udzielenia pierwszej pomocy /pomocy przedmedycznej/, badZz zapewnienia jej udzielenia
poprzez  wezwanie  pielegniarki  szkolnej,  ewentualnie  Kkaretki ~ pogotowia
w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

- niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty,
- powiadomienia rodzicOw ucznia,

- niezwlocznego wezwania Policji w przypadku, kiedy sprawa jest powazna
1 niezbedne jest profesjonalne zabezpieczenie $ladow przestepstwa, ustalenie okolicznosci

1 ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.
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XIl. Procedura postegpowania wobec ucznia wuchylajacego si¢ od

realizowania obowiazku szkolnego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty. Dz. U. z 1996r. Nr 67, poz.329,Nr 106,
p0z.496, z 1997r. Nr 28, poz.153, Nr 141, poz. 943, z 1998r. Nr 117, poz. 759, Nr 162, poz.
1126, z 2000r. Nr 12, poz.136, Nr 19, poz.239, Nr 48, poz. 550, Nr 104, poz. 1104, Nr 120,
p0z.1268, Nr 122, poz.1320, z 2001r. Nr 111, poz.1194, Nr 144, poz.1615, z 2002 r. Nr 41,
poz.362, Nr 113, poz. 984.

1. Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych zajeciach

lekcyjnych.

2. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecno$ci dziecka w terminie ustalonym

przez wychowawcg.

3. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione W wyznaczonym terminie,

wychowawca powiadamia o nieobecnosciach rodzicow /prawnych opiekunéw/ ucznia.

4. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga tez by¢

poproszeni o zgtoszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

5. W przypadku braku wspotpracy rodzica /opiekuna prawnego/ z wychowawcg - rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne, oraz
w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza
fakt pedagogowi szkolnemu.

6. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe¢ z uczniem lub

rodzicami ucznia na terenie szkoty albo wywiad w domu rodzinnym ucznia.

7. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

8. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem 1 wychowawcg ucznia pisemnie informuje sad

rejonowy /wydziat rodzinny i nieletnich/ o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego.
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9. Sad rejonowy stosuje odpowiedni $rodek wychowawczy zapobiegajac w ten sposob
demoralizacji ucznia.

XI1l. Procedura postepowania w przypadku wagarow lub samowolnego
opuszczenia szkoly lub swietlicy szkolne;j.

1.Wychowawca na biezagco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekundéw prawnych) o

nieobecnosciach na lekcjach.

2.Ustala we wspotpracy z pedagogiem przyczyne szkolnych wagaréw i miejsce pobytu ucznia

w czasie nieobecno$ci w szkole.

3.Wzywa do szkoly rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe z
rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do =zaniechania wagaréw lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicoéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z
rodzicami strategie postepowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy podpisanej
przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

4. W przypadku braku poprawy i czgstej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

5.Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicbw na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji 1 poinformowania o konsekwencjach prawnych wynikajacych z nie

realizacji obowiazku szkolnego przez dziecko.

6.W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszelkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych efektow, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje oraz organ prowadzacy.

XIV. Procedura w sprawie dostosowywania wymagan programowych na
podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

1. Woyniki badan ppp sa objete ochrong danych osobowych i tylko rodzic ma prawo podjaé
decyzje o ich ujawnieniu.

2. Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikow badan szkota nie ma prawa nalega¢ na zmiang
decyzji. Wobec ucznia nadal beda stosowane takie same wymagania , jak wobecC
pozostatych, nawet jezeli wyniki badan sugerowalyby dostosowanie wymagan
edukacyjnych.
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10.

W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode na udostepnienie wynikéw badan szkole, opinia
w pierwszej kolejnosci powinna trafi¢ do pedagoga szkolnego, ktory prowadzi centralny
rejestr danych.

Pedagog szkolny przekazuje wyciag z opinii wychowawcy klasy i omawia jej tres¢,
nastepnie wychowawca informuje wszystkich nauczycieli uczacych na temat zalecen ppp,
nauczyciele maja obowigzek je respektowac.

Jezeli uczen otrzymuje zalecenia do dostosowania wymagan edukacyjnych, kazdy
Z nauczycieli uczacych jest zobowigzany na pismie przedstawi¢ na czym bedzie polegato
dostosowanie wymagan wobec danego ucznia.

Rejestr zobowigzan znajduje si¢ pedagoga szkolnego.

Wobec ucznidéw, ktérym ppp zalecita dostosowanie wymagan edukacyjnych ze wzgledu
na specyficzne trudnos$ci w nauce szkota ma obowigzek w ramach posiadanych srodkow
zapewnic zajecia z terapii pedagogiczne;j.

Uczniowi, ktoremu zaproponowane zostaty dodatkowe zajecia z terapii pedagogicznej ma
obowigzek w nich uczestniczy¢ pod rygorem cofni¢cia dostosowania wymagan.

Jezeli uczniowi z dostosowaniem wymagan edukacyjnych nie zostata zaproponowana
terapia pedagogiczna z powodu braku $rodkéw, uczen ma obowigzek pracowaé
dodatkowo w domu. Nauczyciel w porozumieniu z rodzicami zadaje dodatkowe
¢wiczenia wspomagajace. Uczen ma obowigzek prowadzi¢c w domu teczke
Z opracowanymi ¢wiczeniami i na koniec roku jest zobowigzany przedstawi¢ ja
nauczycielowi. Na jej podstawie nauczyciel podejmuje decyzje, czy uczeh w zamian za
dostosowanie wymagan edukacyjnych czynil starania aby sprosta¢ wymaganiom
szkolnym.

Jezeli, pomimo aktualnej opinii z ppp o dostosowaniu wymagan programowych uczen nie
wykazal Zadnej inicjatywy, nie uczeszczal na zaproponowane zajg¢cia, nie pracowat
W domu, nauczyciel ma prawo nie respektowaé zalecen poradni i traktowaé ucznia wedhug
ogolnych zasad.

XV. Procedura rozpoznawania potrzeb uczniow w zakresie pomocy
materialnej

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Z 1996 r. Nr 67)

1. Wychowawca oraz pedagog szkolny uzyskuja informacje o sytuacji materialnej rodziny

ucznia pod katem udzielenia pomocy poprzez:

- indywidualng rozmowg z rodzicami,
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- indywidualng rozmowg¢ z uczniem,
- wywiady $srodowiskowe.

2. Dodatkowe informacje uzyskuje si¢ z dobrowolnie wypetnionego przez rodzicow
kwestionariusza dotyczacego sytuacji materialnej rodziny oraz oczekiwanej formy pomocy
/Zakacznik 1/.

3. W przypadku zgloszenia przez rodzicOw ucznia pogorszenia si¢ warunkow materialnych
rodziny wychowawca klasy, pracownicy $wietlicy, pedagog szkolny informuja si¢ wzajemnie

o zaistniatej sytuacji.

4. Kazdy wniosek o przyznanie obiadéow finansowanych przez osrodki pomocy spoleczne;j
/IMOPS/ oraz innej formy pomocy materialnej, pedagog szkolny zglasza pracownikowi
MOPS, ktory przeprowadza w danej rodzinie wywiad srodowiskowy.

5. Wspolpraca z MOPS ma charakter dwukierunkowy, informacje przekazywane sa w obie
strony.

XVI. Procedura rozpoznawania srodowiska ucznia
Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie MEN z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania 1 organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach

1. Komunikowanie si¢ jest podstawowg cechg systemu rozpoznawania srodowiska uczniow.

2. Wymiana informacji na temat poszczegolnych ucznidow zachodzi miedzy
wspoldziatajagcymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoly, wychowawcami,
pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawcami $wietlicy, pracownikiem biblioteki,

pielegniarka szkolna.

3. Na wniosek pedagoga szkolnego informacj¢ uzupetniaja osoby zatrudnione poza szkofa,
tj.. pracownicy osrodka pomocy spotecznej, komendy powiatowej policji, poradni
psychologiczno-pedagogicznej, sadu /kuratorzy sagdowi/.
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4. Na podstawie wypelnianej przez wychowawce kart ,Informacja o klasie" pedagog

szkolny sporzadza wykaz uczniéw:

= zagrozonych demoralizacja,
= trudnych wychowawczo,
= wymagajacych pomocy materialne;j.

5. W przypadku naglego wystgpienia probleméw ucznia: niespelnieniec wymagan szkoty,
zmiana  zachowania, wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie S$rodkow
psychoaktywnych, itp., pedagog szkolny razem z wychowawca lub po konsultacji z nim
przeprowadza wywiad Srodowiskowy ustalajgc warunki socjalno-bytowe, relacje migdzy

dzieckiem arodzicami irodzenstwem, system kar i nagrod, czas wolny dziecka itp.

6. Wizyta domowa moze shuzy¢é rozpoznaniu sytuacji domowej ucznia oraz przybierad
charakter poradnictwa wychowawczego lub interwencyjnego.

7. W sytuacjach wyjatkowych pedagog szkolny moze korzysta¢ z pomocy funkcjonariusza
KPP, pracownika socjalnego oraz kuratora sagdowego.

8. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny wnioskuje o kierowanie spraw uczniéw
z rodzin zaniedbanych $rodowiskowo do Sadu Rejonowego - Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

XVIIl. Postepowanie nauczycieli w przypadku niedozwolonego uzycia

telefonu komorkowego przez ucznia.

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen zlamal =zasady dotyczace korzystania

z telefonow komorkowych na terenie szkoty nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

e Nauczyciel poleca uczniowi wylaczenie aparatu telefonicznego i oddanie go.

e Nauczyciel przekazuje telefon wychowawcy, a w przypadku gdy uczen uchyla si¢ od
obowiazku oddania telefonu zgltasza zdarzenie wychowawcy.

e Wychowawca zatrzymuje telefon w depozycie szkolnym w sekretariacie szkoty
i wzywa  rodzicow = w celu  odebrania  przez nich  telefonu
1 przekazania informacji o zlamaniu zasad korzystania na terenie szkoty

z telefonu komorkowego.
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e Wychowawca  odnotowuje  niewlasciwe zachowanie = ucznia  zgodnie
z wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Zasady korzystania z telefonu komorkowego na terenie szkoly.

1. Na zajeciach dydaktyczno-wychowawczych — lekcja, zajeciach pozalekcyjnych
telefon komorkowy musi by¢ wytaczony.
2. Za zniszczenie, zgubienie czy kradziez na terenie szkoty telefonu komorkowego

szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

XVIIL. Post¢powanie nauczycieli w sytuacji zagrozenia incydentem
bombowym, terrorystycznym:

1. Nauczyciel, ktory przyjat zgloszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnit
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co, do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on

stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, zglasza ten fakt:
- dyrektorowi szkoty,
- dyrektor szkoly powiadamia Policjg.

2. Zawiadamiajgc Policje nalezy podac¢ nastgpujace informacje:

rodzaj zagrozenia i zrodta informacji o zagrozeniu /informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot/,

- tre$¢ rozmowy z osobg informujacg o poditozeniu tadunku wybuchowego,

nr telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas jej
przyjecia,
- adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zgtaszajace;,
- opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

[Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenial

3. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia

bombowego:
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- do czasu przybycia Policji akcjg ewakuacyjng kieruje dyrektor szkoty lub wyznaczona przez

niego osoba,

- na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
/pogotowie ratunkowe - 999, straz pozarng - 998, pogotowie: energetyczne - 991, wodno-

kanalizacyjne, gazowe/,

- po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie

akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow,

- podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomié

dyrektora i osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo,

- po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
opusci¢ zagrozony rejon,
- ewakuacja przebiega zgodnie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego obowigzujacg w

szkole.
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XIX. Procedura uruchomienia ,,NIEBIESKIEJ KARTY?”

Schemat postgpowania stuzb — na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13

wrzesnia 2011 roku w sprawie procedury "Niebieskie Karty"
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XX. Procedura zwalniania ucznia z zajec€ religii/etyki

1. Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii/etyki, a sg to zajecia umieszczone W planie
lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony
wczesniej do domu na podstawie zlozonej przez rodzicow pisemnej deklaracji
0 nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajecia (w deklaracji powinna by¢ roéwniez

informacja, ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w $rodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie uczgszcza
na te zaj¢cia, obowigzkowo spedza czas w bibliotece badz §wietlicy szkolnej, pod opieka

nauczyciela.

XXI. Procedura reagowania na zjawiska cyberprzemocy, uzaleznienia od

mediow elektronicznych
(szczegdlowe dziatania —,,Szkolne standardy bezpieczenstwa dzieci i mlodziezy online” —Fundacja
Dzieci Niczyje)

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:
a) nauczyciel, pedagog szkolny lub dyrektor szkoly przyjmuje informacje o wykroczeniu —
odnotowuje informacje 1 godzing zgloszenia,
b) nauczyciel, ktory nie jest wychowawca i ma wiedze¢ o przestepstwie, przekazuje informacje
wychowawcy, ktory przekazuje ja pedagogowi i dyrektorowi szkoty;
c) pedagog, dyrektor wraz z wychowawca udzielaja emocjonalnego wsparcia ofierze
przemocy, a w razie Kkonieczno$ci, np. zapewniaja niezbedng pomoc lekarska

pokrzywdzonemu, zapewniajg takze ochrone $wiadkowi;

Ustalenie okolicznosci zdarzenia 1 identyfikacja sprawcy (notatka sluzbowa
pedagoga):
a) rozmowy ze wskazanymi $wiadkami;
b) sprawdzenie miejsca zdarzenia;

¢) ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcéw i ich danych personalnych.
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Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowaé, kiedy je
otrzymano, ich tre§¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej pojawity

si¢ szkodliwe tresci. Pomocny moze si¢ okaza¢ nauczyciel informatyki.

Rejestracja dowodow cyberprzemocy

- telefon komorkowy (nie wolno kasowaé wiadomosci, trzeba zapisywaé zaréwno te tekstowe

jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy).

- komunikatory (w niektérych serwisach jest mozliwo$¢ zapisywania rozméw w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma taki €] mozliwo$ci, mozna rozmowg¢ skopiowa¢ do edytora

tekstowego 1 wydrukowac).

- €- mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ 1 to nie tylko tres¢, ale cala wiadomos$¢, poniewaz moze

to pomodc w ustaleniu jej pochodzenia).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, pedagog szkolny
powinien podja¢ dalsze dziatania:
a. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawca o jego zachowaniu.
- celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, wspdlne zastanowienie si¢
nad jego przyczynami i probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,
- sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy,
- nalezy z uczniem omo6wi¢ skutki jego postgpowania i poinformowa¢ o konsekwencjach,
jakie moga zosta¢ wobec niego zastosowane,
- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuni¢cia szkodliwych materiatléow z sieci,
- wazne jest znalezienie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,
-jezeli jest kilku sprawcow, nalezy rozmawiac¢ z Kazdym osobno,
-nie konfrontowac sprawcy z ofiara.
b. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:
- rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami i decyzja
w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkole srodkach dyscyplinujacych wobec
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ich dziecka,

-nalezy $ciste wspdlpracowac z rodzicami poprzez ustalenie wspdlnych zasad,

-opracowa¢ projekt kontraktu dla dziecka okre$lajacy zobowigzania ucznia, okresli¢
konsekwencje nieprzestrzegania wymagan i termindw realizacji zadan zawartych w umowie.
c. Objecie sprawcy pomocg psychologiczno- pedagogiczng -pedagog, wychowawca klasy
I nauczyciele.

-praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi W zrozumieniu
niewtasciwego zachowania, stuzy¢ zmianie post¢powania i postawy ucznia,

- w szczegdlnym przypadku moze by¢ konieczno$¢ skierowania na dalsze badania
specjalistyczne i terapig.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy:

- Czasowy zakaz korzystania z komputera czy telefonu i to zarowno w szkole jak i w domu.

- Staty kontakt z rodzicami ucznia, wsparcie dzialan szkoty.

2. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na temat swojego zachowania,
pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bgdzie tolerowana.

3. Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage:

-rozmiar i rang¢ szkody,

-czas trwania przesladowania,

-Swiadomo$¢ popetnionego czynu,

-motywacj¢ sprawcy,

-rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Wsparcie psychiczne przez osobe dorosta (wychowawcy, pedagog).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym,
ze postgpil wlasciwie, zglaszajagc wydarzenie. POwinno mu si¢ powiedzie¢, ze rozumie sig,
w jak trudnej jest sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt nie ma prawa tak si¢ wobec niego
zachowywaé. Wazne jest stanowcze zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowatla

aktow przemocy.
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Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i1 zwrdcenie uwagi na jego

pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Ochrona swiadkow, ktorzy zglaszajq zdarzenie.

Wszystkie dziatania powinny by¢ tak prowadzone, aby zapewnialy bezpieczenstwo nie tylko
ofierze, ale i $wiadkom cyberprzemocy. Postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposéob
dyskretny i poufny. Swiadka nalezy zapewni¢ o dyskrecji i nie ujawnia¢ jego danych
osobowych (chyba, ze na wniosek policji).

Notatka sluzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byla prowadzona
np. w obecnosci innego nauczyciela, powinien on rowniez podpisa¢ notatke. Zabezpieczone
dowody powinny by¢ zatagczone do dokumentacji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.

Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkola, a sprawca nie zaniechat dotychczasowego

postepowania, nalezy powiadomi¢ sad rodzinny. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta
dostepne $rodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania. W wypadku bardzo
drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoly w porozumieniu

z pedagogiem szkolnym zglasza ten fakt policji, ktora prowadzi dalsze dziatania.

Naduzywanie mediow elektronicznych:

1.Ujawnienie przypadku naduzywania internetu. Informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci
lub komputera moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga z r6znych zrédet: moze by¢ zgltoszona
przez ucznia, rodzicow, innych nauczycieli.

2. Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu internetu,

jego formy oraz czegstotliwosci.

3. Kontakt z rodzicami. Poinformowanie opiekunéw o obserwacjach dotyczacych dziecka.
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4. Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoty badz polecenie

specjalistycznej placowki.

5. Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dziatan w sytuacji naduzywania
internetu, informacje dotyczace bezposredniej pomocy specjalistycznej. Przekazanie kontaktu
do zespotu pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online Helpline.org.pl. Kontakt
z zespotem jest mozliwy pod bezptatnym numerem telefonu 800 100 100 oraz poprzez czat,
od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00- 18.00, jak rowniez poprzez formularz: Zadaj nam
pytanie na stronie www.helpline.org.pl i e-mail: helpline@helpline.org.pl.

6. Podjecie interwencji prawnej.

Wiekszo$¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem internetu badz komputera nie wymaga
powiadamiania s3adu rodzinnego. Zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego jest jednak
wskazane: jesli rodzice dziecka odmawiajg wspotpracy i nie kontaktujg si¢ ze szkota, a uczen
nie zaprzestaje dziatan, ktore sg dla niego krzywdzace i skutkuja niewywigzywaniem si¢ z
obowigzku szkolnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoly powinien zwrdci¢ si¢ do sadu
rodzinnego z wnioskiem o0 podjecie odpowiednich $rodkow wynikajacych z ustawy o

postgpowaniu z nieletnimi.

7. Dokumentacja zgtoszenia (opis podjetych przez szkote dziatan, np. kontakt z rodzicami,

rozmowa z uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkota).

8. Monitorowanie sytuacji (kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami,
upewnienie si¢, czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzanie, jak realizuje

obowigzek szkolny, czy bierze udziat we wszystkich zajeciach).
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XXI1. Procedura do stosowania w przypadku klesk i zywiolowej (pozar,

rozpylenie na terenie szkoly szkodliwej substancji toksycznej).

Nauczyciel, ktoéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje¢ potwierdzajaca powyzsze

sytuacje, ma obowigzek:

1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.

2. Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

3. Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.

4. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

5. W miar¢ mozliwos$ci usuniecia skutkow zagrozenia.

6. Rownolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 —dyrektor wdraza stosowne
procedury dotyczace postgpowania w powyzszych sytuacjach:

- powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze-stosownie do rodzaju materialow lub substancji -

straz pozarng , SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,
-kieruje ewakuacja zgodnie z obowiazujacymi w szkole procedurami ewakuacji,

- jezeli jest to mozliwe wraz ze spolecznym inspektorem BHP organizuje dzialania

powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji,

- powiadamia u organ prowadzacy szkole oraz organ nadzoru pedagogicznego.

XXIII. Procedura do stosowania w przypadku anonimowego telefonu
Z pogrozkami lub informacjami materialow zagrozeniu uzyciem materialow

wybuchowych.

Nauczyciel , ktory odebrat telefon z pogrézkami powinien:
1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwigkszej ilosci informacji
dotyczacych zagrozenia oraz zapamieta¢ istotne dla zdarzenia informacje -czas trwania

rozmowy, doktadna tres¢, spostrzezenia , co do charakterystyki osoby dzwonigce;.
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2. Natychmiast powiadomic¢ dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, straz pozarng i pogotowie
ratunkowe.

4. Pozostac, jak 1 inni nauczyciele , z uczniami do czasu wyjasnienia Sprawy.

5. Dyrektor o =zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz nadzor

pedagogiczny.

XXIV. Procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na
terenie szkotly

Przez osobg ,,0bca” na terenie szkoly rozumie si¢ osobe, ktora:

- nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

- nie jest pracownikiem szkoty,

- nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego pracownika
1 ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposOb narusza zasady i normy wspdlzycia
spotecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoly oraz
bezpieczenstwa uczniow lub innych oséb przebywajacych na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty osobe, ktorej zachowanie lub
wyglad wzbudza niepokoj:

1. Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

2. W przypadku trudno$ci z ustaleniem tego- pyta ja o cel wizyty w szkole.

3. Jesli uzna za stosowne -prosi jg o opuszczenie terenu szkoty.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony-
informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naklonienia jej do
jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

5. W sytuacjach drastycznych niezwlocznie powiadamia Policj¢ 1 jednocze$nie podejmuje
dziatania majace na celu zabezpieczenie ucznidéw 1 pracownikow przed skutkami

niebezpiecznych zachowan osoby obce;j.
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XXV.Procedura post¢epowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole

Opracowano na podstawie publikacji ,,One sq wsrod nas” zamieszczonych na stronie internetowej
Petnomocnika Rzqdu do Spraw Rownego Traktowania.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, dyrektor, nauczyciel powinien:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia szczegoétowe informacje na temat
jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2. Zapozna¢ kadre pedagogiczng 1 pozostatych pracownikow szkoty w zakresie postepowania
z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby;

3. W porozumieniu z pielggniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty opracowaé
Zasady postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zardbwno na co dzien, jak
1 w przypadku zaostrzenia objawdw czy ataku choroby. Procedury te moga uwzglednia¢ m.in.
przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekoéw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru,
regularnym przyjmowaniu positkdw, sposdb reagowania itp.

Powinny tez okresla¢ formy statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz
zobowigzanie wszystkich pracownikéw placéwki do bezwzglednego ich stosowania;

4. Wspolnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole do stosowa¢ formy pracy
dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réoznymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel

niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekundw.

DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestsza przewlekla chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istota
astmy jest przewlekly proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktory prowadzi do
zwiekszonej sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce 1 pojawienia si¢ objawoOw

choroby.

OBJAWY

Jednym z podstawowych objawéw jest dusznos$¢ jako subiektywne uczucie braku powietrza
spowodowane trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwegzone drogi
oddechowe. Gdy duszno$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka

a takze inne cze$ci ciata sg zasinione. Konsekwencja zwezenia oskrzeli jest pojawienie si¢
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swiszczacego oddechu. Czgstym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel. Najczesciej jest to
kaszel suchy, napadowy, bardzo meczacy. Zaostrzenie astmy moze by¢ wywotane przez:
kontakt z alergenami, na ktore uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi
drogi oddechowe, wysitek fizyczny, zimne powietrze, dym tytoniowy, infekcje.

W przypadku wystgpienia duszno$ci nalezy poda¢ dziecku wziewnie lek rozkurczajacy
oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.

W przypadku objawow ciezkiej duszno$ci nalezy podaé jednoczesnie 2 dawki leku
w aerozolu w odstepie 10-20 sekund. Po wykonaniu 1pierwszej inhalacji nalezy powiadomié
rodzicow dziecka o wystgpieniu zaostrzenia.

W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwaé Pogotowie Ratunkowe.

W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciggltego nadzoru
osoby dorostej. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz
odizolowanie od o0sob trzecich.

NAKAZY

1. Czgste wietrzenie sal lekcyjnych.

2. Dziecko, ktéore ma objawy po wysitku, powinno przed lekcja wychowania fizycznego
przyjac¢ dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

4. W przypadku wystagpienia u dziecka objawoéw dusznosci nalezy przerwac

wykonywanie wysiltku 1 pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

ZAKAZY

1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

2. W okresie pylenia ro$lin dzieci z pytkowica nie moga ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz
nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,
ciggtego wysitku.

4. W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

OGRANICZENIA
1. Uczen z astmg moze okresowo wymagac¢ ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania

¢wiczen do stanu zdrowia.
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2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze je$c

w sytuacjach, ktore moga wywota¢ pojawienie si¢ objawdw uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

1. Dzieci chore na astm¢ powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego.
Wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

2. Uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania fizycznego.

3. Dzieci z astma mogg uprawiac biegi krotkie, a takze gry zespotowe.

4. Dzieci z astmg moga uprawia¢ gimnastyke 1 ptywanie.

5. Dzieci z astmg mogg uprawia¢ wigkszos$¢ sportow zimowych.

Bardzo wazny jest dobry kontakt szkoly z rodzicami, po to, aby wspdlnie zapewni¢ dziecku
bezpieczne warunki nauki i pobytu w szkole. Pozwoli to zmniejszy¢ nadopiekunczo$é
rodzicow a dziecku rozwija¢ samodzielno§¢ i1 zaufanie do wlasnych mozliwosci i1
umiejetnosci.

Tylko wspotdzialanie szkoly z rodzicami i lekarzem prowadzacym pomoze prawidlowo
funkcjonowac dziecku z astmg oskrzelowa w $srodowisku, gdzie spedza wiele godzin w ciggu

dnia.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chorob metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemia (wysoki
poziom glukozy we krwi -wiekszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wsrdod dzieci
i mlodziezy dominuje cukrzyca typu 1 —ten typ cukrzycy ma podloze genetyczne
i autoimmunologiczne.

Cukrzyca nie jest chorobg zakazna, nie mozna si¢ nig zarazi¢ przez kontakt z osobg chora.
Najczgstsze objawy to wzmozone pragnienie, czgste oddawanie moczu oraz chudnigcie.
W chwili obecnej, w warunkach poza szpitalnych, jedynym skutecznym sposobem podawania
insuliny  jest wstrzykiwanie jej do podskornej tkanki thuszczowej
(za pomocg pena, pompy).

Cukrzyca nie jest chorobg, ktéra powinna ogranicza¢ jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia,
tylko wymaga whasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja
potaczone z ruchem sg korzystne dla dzieci chorych na cukrzycg. Wspierajg prawidlowy
rozw0j emocjonalny 1 spoteczny, pomagaja rozwija¢ samodyscypline, gratyfikuja, daja
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przyjemnos¢ 1 satysfakcje. Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu wysitku
fizycznego u dzieci z cukrzyca jest ryzyko zwigzane z wystapieniem hipoglikemii
(niedocukrzenia st¢zenie glukozy we krwi mniejsze niz 60 mg%). Do dzialan w ramach
samokontroli nalezg: badanie krwi 1 moczu, zapisywanie wynikow badan, prawidlowa
interpretacja wynikéw badan, prawidtowe komponowanie positkéw, prawidtowe 1 bezpieczne
wykonywanie wysitku fizycznego, obserwacja objawdw jakie pojawiaja si¢ przy hipoglikemii

I hiperglikemii.

OBJAWY HIPOGLIKEMII -niedocukrzenia:
. Blado$¢ skory, nadmierna potliwo$¢, drzenie rak.
. Bol glowy, bdl brzucha.
. Szybkie bicie serca.

. Uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia.

1

2

3

4

5. Ostabienie, zmeczenie.
6. Problemy z koncentracja, zapamigtywaniem.

7. Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
8. Napady agresji lub wesotkowatosci.

9. Ziewanie/sennos¢.

10. Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi.

11. Zmiana charakteru pisma.

12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnosc.

14. Drgawki.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ -dziecko jest przytomne,
w pelnym Kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony

w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod).

NIE WOLNO
1. Zastepowaé¢ weglowodandw prostych stodyczami zawierajagcymi tluszcze, jak np.
czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego.
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2. Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.

3. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO- CIEZKIEJ- dziecko ma
cze$ciowe zaburzenia swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje
bezwzglednej pomocy osoby drugiej:

1. Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

2. Jezeli dziecko moze potyka¢ poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5kostek
cukru rozpuszczonych w 1 szklanki wody, coli, soku).

3. Jezeli dziecko nie moze potyka¢ postepujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkiej.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ —dziecko jest nieprzytomne, nie
ma z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki. Dziecku, ktore

jest nieprzytomne.

NIE WOLNO podawac niczego do picia ani do jedzenia do ust!!!:

1. Uktadamy dziecko na boku.

2. Wstrzykujemy domig$niowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.

3. Wzywamy pogotowie ratunkowe.

4. Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

5. Dopiero gdy dziecko odzyska przytomnos¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskac
przytomnos$¢ po kilkunastu minutach) i jezeli dziecko bgdzie w dobrym kontakcie mozna mu

poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).

U dzieci leczonych pomp3g:

1. Zatrzymaj pompe.

2. Potwierdz hipoglikemig.

3. Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

4. Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy
podaj ponownie cukry proste.
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5. Jezeli objawy ustagpig 1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia
glukozy, wiacz pompe i podaj kanapke lub inne we¢glowodany ztozone.

6. Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki poldz je w pozycji bezpiecznej, podaj
domiegsniowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia.

Po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowac

wysitku fizycznego dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustapig!

OBJAWY HIPERGLIKEMII

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czg¢stego oddawania moczu.
2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

3. Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.
Jezeli do ww. objawéw dolacza:

1. Bol gtowy, bdl brzucha.

2. Nudnosci i wymioty.

3. Ciezki oddech.

moze to Swiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej.
Nalezy wtedy bezzwlocznie:

1. Zbada¢ poziom glukozy.

2. Skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwac pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

2. Uzupeliamy ptyny (dziecko powinno duzo pié, przecigtnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

3. Samokontrola (badanie moczu na obecno$¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz.
nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii),

4. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes$¢, dopoki poziom glikemii nie

obnizy sig.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba w szkole:
1. Pen— ,,wstrzykiwacz” z insuling.

2. Pompe insulinowa, jezeli jest leczone przy pomocy pompy.

3. Naktuwacz z zestawem igiel.
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4. Glukometr z zestawem paskow oraz gazikow.

5. Plastikowy pojemnik na zuzyte igly i paski.

6. Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki np. przeznaczone na
,,zabezpieczenie” zaje¢ w-f w danym dniu.

7. Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukoza w razie pojawienia si¢
objawow hipoglikemii.

8. Telefon do rodzicoHw.

9. Informacj¢ w postaci kartki lub bransoletki na r¢ke, ktora informuje, ze dziecko choruje na
cukrzyce.

1 0. Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku)

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy
zapewni¢ w szkole:

1. Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze
w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwo$¢ podania insuliny.

3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompg insulinowg
odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje.

4. Wlasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielggniarka szkolng
I rodzicami dziecka.

5. Mozliwo$¢ spozycia positkOw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w trakcie trwania lekcji.

6. Mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zaje¢ lekcyjnych.

7. Mozliwo$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz

réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA

Padaczka okreslamy sklonnos¢ do wystgpowania nawracajacych, nie prowokowanych
napadow. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace zaburzenia
w funkcjonowaniu moézgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.

Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia swiadomosci.
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Napady padaczkowe dzieli si¢ na napady pierwotne uogolnione oraz napady czesciowe
(zlokalizowane).

Napady pierwotnie uogolnione:

1. Napady nieswiadomosci, najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem.
Atypowym napadom nieswiadomos$ci mogg towarzyszy¢é mruganie lub gwaltowne ruchy
o niewielkim zakresie w obrgbie ust.

2. Napady atoniczne —napad spowodowany naglym i krotkotrwalym obnizeniem napigcia
migsniowego w okreslonych grupach miesni.

3. Napady toniczne —wystepuje gtownie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub
budzenia; charakteryzuje si¢ naglym, symetrycznym wzrostem napi¢cia mi¢$ni w obrgbie
konczyn i tutowia.

4. Napady toniczno-kloniczne —w fazie tonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci,
skurczu migéni, zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje si¢ rytmicznymi,
gwalttownymi skurczami mig$ni konczyn i tulowia, nastepnie przechodzi w kilkuminutowa
$piaczke.

5. Napady kloniczne— napady glownie u niemowlat i matych dzieci, czeSciej w przebiegu
goraczki, cechujg je symetryczne skurcze migéni konczyn wystepujace seriami.

6. Napady miokloniczne - charakteryzuja si¢ gwaltownymi synchronicznymi skurczami
migsni szyi, obrgczy barkowej, ramion i1 ud przy wzglednie zachowanej $wiadomosci
chorego.

Napady czeSciowe:

1 . Napady czeSciowe z objawami prostymi —Swiadomos$¢ w czasie napadow jest na og6ot
zachowana, zwykle napady dotycza okreslonej okolicy np. reki lub ust.

2. Napady czg$ciowe z objawami zlozonymi— niektérym napadom moga towarzyszy¢
zaburzenia $wiadomosci o charakterze omaméw 1 zhudzen; pacjent ma wrazenie, ze juz
znajdowal si¢ w danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji 1 przedmiotow,
z ktorymi w rzeczywistosci si¢ juz stykat, do tego typu napadoéw zaliczane s3 takze napady
psychoruchowe z towarzyszacymi im réznymi automatyzmami (cmokanie), u dzieci moga
niekiedy wystepowac¢ napady nietypowe, manifestujace si¢ klinicznie bolami brzucha, gtowy,
omdleniami, napadami Igku itp.

3. Napady czg¢éciowe wtdrnie uogdlnione -rozpoczyna si¢ zwykle od napadowych

mioklonicznych lub klonicznych skurczow ograniczonych do okre$lonych grup migéni, aby
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nastepnie rozprzestrzeni¢ si¢ i doprowadzi¢ do wtornie uogoélnionego napadu toniczno-
klonicznego (tzw. napadu duzego).

Zespoty padaczkowe wieku dzieciecego -zespdt Westa, zespot Lennoxa- Gastauta, dziecieca
padaczka nieswiadomosci (piknolepsja), padaczka Rolanda, milodziencza padaczka
nie§wiadomosci, zespot Janza, padaczka odruchowa, omdlenia odruchowe, napady rzekomo
padaczkowe.

Leczenie padaczki jest procesem przewleklym, wymaga systematycznego, codziennego
podawania lekéw. Nagle przerwanie leczenia, pominiecie ktorejs dawki, moze zakonczy¢ si¢
napadem lub stanem padaczkowym. Z tego powodu tak wazne jest aby pacjent mogt
systematycznie przyjmowac leki. W trakcie wiaczania leczenia lub jego modyfikacji dziecko

moze wykazywac objawy sennosci, rozdraznienia, zawrotow glowy.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY

1. Przede wszystkim zachowacé spoko;.

2. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu —zdja¢ okulary, usungé
z ust ciala obce, podlozy¢ co$ miekkiego pod glowe.

4. Asekurowa¢ w czasie napadu i pozostac¢ z chorym do odzyskania petnej §wiadomosci.

NIE WOLNO

1. Podnosi¢ pacjenta.

2. Krepowac jego ruchow.

3. Wktada¢ czegokolwiek migdzy zgby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w Zyciu lub napad trwatl dtuze;
niz 10 minut albo jesli po napadzie wystapita dtugo trwajaca goraczka, sugerujaca zapalenie
opon moézgowo-rdzeniowych.

Dzieciom chorym na padaczke trudniej jest wykorzysta¢ w pelni swoje mozliwosci
edukacyjne z przyczyn medycznych i1 spolecznych. Narazone sg na wyzszy poziom stresu
wynikajacy z obawy przed napadem i komentarzami, stad tez czgsciej wystepuja u nich cechy
zespolu nadpobudliwosci psychoruchowej, trudnos$ci w czytaniu i pisaniu oraz inne trudnosci
szkolne. W razie narastajgcych trudno$ci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwo$¢
douczania, zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czgstymi przerwami na odpoczynek,
modyfikowa¢ 1 zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych.
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Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego ani z zabaw
i zaje¢ ruchowych w grupie réwiesnikéw. Nalezy jedynie dba¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do
nadmiernego obcigzenia fizycznego i1 psychicznego. Gdy zdarzaja si¢ napady, dziecko

powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

DZIECKO Z HEMOFILIA

Hemofilia jest wrodzong skaza krwotoczng zwigzang z niedoborem czynnika VIII lub IX
krzepnigcia krwi. W zaleznosci od tego rozrézniamy hemofili¢ A lub B.

Ciezka posta¢ hemofilii —wystepujg krwawienia do migéni i stawow, duze podskorne wylewy,
krwawienia z nosa. Krwawienia wewnetrzne sg bolesne. Poczatkowym objawem moze by¢
uczucie rozpierania w stawie, dretwienia, mrowienia. Najlepiej, jezeli wowczas zostanie
podany koncentrat czynnika krzepnigcia krwi. Jezeli leczenie zostanie odroczone powicksza
si¢ objetos¢ stawu, pojawia si¢ silna bolesno$¢ oraz przykurcz w stawie.

Umiarkowana i tagodna posta¢ choroby — krwawienia sa mniej czeste, nie powoduja zwykle
trwalych zmian w stawach, zwykle wyrazny uraz poprzedza krwawienie. Choroba nie ma
wpltywu na funkcjonowanie spoteczne ani nie wptywa negatywnie na rozwoj intelektualny.
Funkcjonowanie emocjonalne moze nie by¢ zaburzone. Jednak, zwlaszcza
w ciezkiej postaci choroby, dziecko moze czu¢ si¢ gorsze, poniewaz nie moze robi¢ tego
wszystkiego, co dziecko zdrowe np. gra¢ w pitke nozng. Wie, ze moze to spowodowac
krwawienie do stawu lub mies$ni i zwigzany z tym bol, konieczno$¢ leczenia dozylnego,

czasami hospitalizacji.

NAKAZY, ZAKAZY, OGRANICZENIA:

1. dziecko nie powinno by¢ narazone na urazy spowodowane np. $liska podloga,
przepychajacym si¢ thumem dzieci,

2. w szkole musi mie¢ do chodzenia wygodne obuwie usztywniajace staw skokowy, na nie
Sliskiej podeszwie,

3. jezeli dziecko jest sprawne ruchowo moze biega¢ i skakac,

4. inne dzieci musza wiedzie¢, ze nie mozna chorego kolegi bi¢, popycha¢, podstawia¢ mu
nogi,

5. udziat w lekcjach w- f musi by¢ ograniczony— bezpieczna jest gimnastyka, ptywanie i gra
W ping- ponga,

6. dziecko moze bez ograniczen rysowac, lepi¢ z gliny, malowac,
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7. nalezy rozwija¢ te sfery aktywnosci intelektualnej i ruchowej dziecka, w ktorych ono si¢
wyrdznia,
8. dziecku choremu na hemofili¢ nie wolno podawaé¢ zadnych lekéw domig$niowo, ani

stosowac preparatow kwasu acetylosalicylowego

NA CO NALEZY ZWRACAC UWAGE W SZKOLE:

1. nagte dolegliwos$ci bolowe ze strony konczyn dolnych lub gérnych, utykanie,

2. bole brzucha lub glowy, wymioty,

3. krwawienie z jamy ustnej lub nosa, zblednigcie.

Dziecko chore na hemofili¢ nie wymaga specjalnego traktowania przez nauczyciela
w klasie. Powinno bra¢ udziat w wycieczkach szkolnych, wyjazdach do teatru czy kina. Przed
wyjazdem wskazane jest profilaktyczne podanie czynnika krzepniecia u dziecka z cigzka

postacig choroby.

PIERWSZA POMOC:

1. w przypadku urazu/bdlu nalezy ozigbi¢ dotknigta czgs$¢ ciata przez przylozenie lodu,
zimnego oktadu zelowego lub chustki zmoczonej w zimnej wodzie,

2. posadzi¢/potozy¢ w pozycji dla dziecka wygodne;j,

3. najczesciej nalezy podac czynnik krzepnigcia krwi,

4. jezeli dziecko wymiotuje, ma bole gtowy, zaburzenia $wiadomosci lub drgawki powinno
si¢ je polozy¢ na boku i wezwaé pogotowie, zawiadomi¢ rodzicow; jezeli dziecko uskarza sig

na bdl konczyny gornej lub dolnej nie powinno nig poruszac, wskazane jest unieruchomienie.

DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Choroba przewlekta to proces patologiczny trwajacy ponad 4 tygodnie, cechujacy si¢ brakiem
nasilonych objawéw chorobowych. Dlugotrwata choroba 1 czgste hospitalizacje moga
okresowo uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie w grupie rowiesnikow, a takze
zaspokajanie wielu waznych potrzeb psychicznych, fizycznych 1 spotecznych.
Przeciwdziatanie nie korzystnym skutkom choroby przewleklej, polega migdzy innymi na
udzielaniu dziecku i jego rodzinie pomocy w budowaniu nowej koncepcji zycia z choroba
i pomimo choroby.

Odbudowa poczucia bezpieczenstwa jest jednym =z najwazniejszych zadan 0sob
pomagajacych choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko moze czu¢ si¢ mniej bezradne
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1 zagubione, gdy ma okazje¢ do odnoszenia sukcesOw 1 poradzenia sobie z trudnymi
sytuacjami. Zatem dostrzeganie i eksponowanie osiagni¢¢ dziecka, chwalenie go za nie
I nagradzanie jest jednym z kierunkéw pomagania mu w pokonywaniu poczucia bezradnosci.
Drugi wazny kierunek to uczenie dziecka nowych umiejetnosci -zarowno tych przydatnych w
pokonywaniu trudnos$ci zwigzanych z chorowaniem, jak i tych otwierajgcych mu nowe, wolne
od ograniczen pola aktywnosci, poszerzajacych jego ,,obszar wolno$ci”.
Szkota pelni w zyciu chorego dziecka szczego6lng role. Jest to miejsce, w ktérym moze si¢ 0n0O
uczy¢ 1 bawi¢, rozwija¢ swoje zdolnosci 1 umiej¢tnosci, moze przezywaé radosé
1 dume ze swojej aktywnosci, a takze budowa¢ dobre relacje z innymi dzie¢mi. Obecnos¢
przyjaznych nauczycieli i réwiesnikow jest bardzo wazna dla prawidlowego rozwoju
emocjonalnego i spolecznego chorego dziecka. Niezwykle wazne jest przekazanie
nauczycielom informacji o wptywie choroby dziecka na funkcjonowanie psychiczne, fizyczne
1 spoteczne ucznia.
Niektore leki moga dziata¢ pobudzajaco a inne usypiajaco. Moze to mie¢ wplyw na
zachowanie si¢ dziecka lub mozliwo$¢ efektywnego uczenia si¢. Dzigki informacjom od
rodzicow 1 lekarzy, nauczyciel moze poznaé chorobe dziecka w takim zakresie, aby w razie
potrzeby, w odpowiednim czasie, udzieli¢ mu niezbednej pomocy 1 wsparcia oraz zapewnic
bezpieczne warunki na terenie szkoly. Takze dostosowaé sposoby komunikowania si¢ oraz
sposoby i formy nauczania do potrzeb i aktualnych mozliwosci chorego dziecka. Wzajemne
kontakty pomiedzy szkota i rodzicami powinny by¢ state i systematyczne, oparte na zaufaniu,
spokojnej, wzajemnej wymianie informacji oraz wspotpracy i zrozumieniu.
Gloéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na
terenie szkoly:

. zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

. pomoc w pokonywaniu trudnos$ci, uczenie nowych umiejgtnosci,

. budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

. przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

1
2
3
4
5. traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy,
6. uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,
7. uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow,
8. motywowanie do kontaktow 1 wspdldziatania z innymi dzie¢mi,

9. rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka,

10. dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow,
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11. motywowanie do aktywnosci.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku prob samobodjczych lub

samobadjstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik Szkoly Podstawowej nr 10 w Bedzinie ma obowiazek zareagowania
na jakikolwiek sygnal o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub podjecia informacji, Ze uczen planuje podja¢ prébe samobdjcza,
kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoly.

a) Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobdéjczych s$wiadczy¢ moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

- méwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradno$ci, braku nadziei,

- méwienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu,

- pozbywanie si¢ osobistych, cennych dla ucznia przedmiotow,

- unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

- zaniechanie zaj¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc,

- przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych zachowan,

- przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,

- podejmowanie w przesztosci prob samobojczych,

- fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetnity samobdjstwo,

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog podejmuja
odpowiednie dzialania interwencyjne:

- jednoznacznie ustalajg ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia,

- przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej 1 rodzinnej u danego ucznia, w celu ustalenia
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami celem ustalenia powoddéw zmian w zachowaniu ucznia,

- przekazujg informacje¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty,

- ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja pomoc psychoterapeutyczng,
b) Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popelnic

samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)
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4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoty podejmuja nastgpujace dziatania:

- nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce,
- informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow,

- przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (opiekundéw prawnych) lub jezeli przyczyna jest
sytuacja domowa odpowiednim instytucjom (np. policji).

¢) Postepowanie w przypadku powzie¢cia informacji, ze uczen podjal probe samobadjcza.
5. Po powzieciu informacji, ze uczen powzigl probe samobodjcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dziatania:

- jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten rodzicow (opiekunow prawnych),

- dyrektor szkoty, pedagog oraz wychowawca klasy dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowg¢ wspierajacg z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje
dotyczace pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

- 0 probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu
podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkotly
przez wszystkich nauczycieli,

- pedagog planuje dalsze dzialania majace na celu zapewnienie uczniowie bezpieczenstwa w
szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg rodzicom informacje o
mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno- pedagogicznej poza szkota,

- w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkotg o zaistniatej sytuacii,

- pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno- pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

d) Post¢powanie w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa.

- zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i1 przekazanie ich dyrektorowi
szkoty,

- zawiadomienie organu prowadzacego 1 nadzorujacego szkotg przez dyrektora szkoty,

- zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspdlne podjecie dalszych dziatan,

- poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej,

- poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow,

- stworzenie uczniom mozliwo$ci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych,

- udzielanie uczniom wsparcia,
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- unikanie umedialniania problemu,

- unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenia.

XXVII. Procedura postepowania w przypadku naruszenia danych osobowych

I. Istota naruszenia danych osobowych

Naruszeniem danych osobowych jest kazdy stwierdzony fakt nieuprawnionego ujawnienia danych
osobowych, udostgpnienia lub umozliwienia dostgpu do nich osobom nieupowaznionym, zabrania
danych przez osobe¢ nieupowazniong, uszkodzenia jakiegokolwiek elementu systemu
informatycznego, a w szczegdlnosci:

- nicautoryzowany dostep do danych,

- nieautoryzowane modyfikacje lub zniszczenie danych,

- udostepnienie danych nieautoryzowanym podmiotom,

- nielegalne ujawnienie danych,

- pozyskiwanie danych z nielegalnych zrodet.

1. Postepowanie w przypadku naruszenia danych osobowych

1. Kazdy pracownik Szkoly, ktéry stwierdzi fakt naruszenia bezpieczenstwa danych przez osobe
przetwarzajaca dane osobowe, badz posiada informacje mogaca mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
danych osobowych jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢ to dyrektorowi szkoty.

2.Kazdy pracownik Szkotly, ktory stwierdzi fakt naruszenia bezpieczenstwa danych ma obowigzek
podja¢ czynnosci niezbedne do powstrzymania skutkéw naruszenie ochrony oraz ustali¢ przyczyne
i sprawce naruszenia ochrony.

3.W przypadku stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych nalezy zaniecha¢ wszelkich dziatan
mogacych utrudni¢ analize wystapienia naruszenia i udokumentowanie zdarzenia oraz nie opuszczac
bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do czasu przybycia dyrektora szkoty.

4.Dyrektor szkoty podejmuje nastepujace kroki:

- zapoznaje si¢ z zaistniala sytuacjg i wybiera sposob dalszego postgpowania uwzgledniajac
zagrozenie w prawidtlowosci pracy szkoty,

- moze zazada¢ dokladnej relacji z zaistniatego naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych od
osoby powiadamiajacej, jak rowniez od kazdej innej osoby, ktora moze posiada¢ informacje
w zwigzku z zaistniatym naruszeniem,

- nawigzuje kontakt ze specjalistami spoza urzedu (jesli zachodzi taka potrzeba).

5.Dyrektor szkoty dokumentuje zaistniaty przypadek naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych
sporzadzajac raport.

6.Dyrektor szkoly zasigga potrzebnych mu opinii i proponuje dziatania naprawcze (w tym takze
ustosunkowuje si¢ do kwestii ewentualnego odtworzenia danych z zabezpieczen oraz terminu
wznowienia przetwarzania danych osobowych).
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I11. Sankcje karne

1.Wobec osoby, ktora w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych nie podjeta dziatania
okreslonego w niniejszym dokumencie, a w szczeg6lnosci nie powiadomita odpowiedniej osoby
zgodnie z okreslonymi zasadami wszczyna si¢ postepowanie dyscyplinarne.

2.Kara dyscyplinarna, wobec osoby uchylajacej si¢ od powiadomienia o naruszeniu danych
osobowych nie wyklucza odpowiedzialnosci karnej tej osoby zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych.

XXVIII. Procedury postepowania w profilaktyce i zwalczaniu wszawicy

1. Rodzice podpisuja zgody na objecie ich dziecka profilaktyczng opieka zdrowotna
w Szkole Podstawowej nr 10 w Bedzinie.

2. Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka (w tym rowniez opieka zdrowotng przez osobe
kompetentng upowazniong przez dyrektora szkoty) jest rownoznaczna
z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku uzasadnionym przegladu czystosci skory

glowy dziecka.

3. Rodzice lub opiekunowie dziecka o terminie planowanej kontroli higienicznej winni by¢
powiadomieni przez pielegniarke szkolng. W przypadkach uzasadnionych dopuszcza sig
przeprowadzenie kontroli czystosci skory dziecka poza planowanymi kontrolami.

4. Dyrektor szkoty zobowiazuje wychowawcoéw oddzialu przedszkolnego
1 wychowawcow klas do przekazania rodzicom informacji o koniecznos$ci kontrolowania przez

nich czystosci gtow dzieci.

5. Pielggniarka szkolna przeprowadza planowa kontrole czystos$ci wsrdd dzieci na poczatku 11 11
pétrocza.

6. Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skory glowy
wszystkich dzieci w poszczeg6lnej klasie oraz wszystkich pracownikéw szkoty,
z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w gabinecie pielggniarki szkolnej).
Kontrola moze by¢ przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolnej lub wychowawcy klasy
(nauczyciela), ktory stwierdzi taka konieczno$¢ i/lub rodzice zglosza mu fakt wystgpowania
wszy u dzieci.

7. Pielegniarka szkolna (lub w sytuacji braku pielegniarki szkolnej — wychowawca klasy)
zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice o koniecznosci podjecia nie-
zwlocznie zabiegow higienicznych skory gtowy. Zalecane jest pozostawienie dziecka w domu
do czasu usuni¢cia problemu skornego. W razie potrzeby instruuje rodzicOw o sposobie
dziatan, informuje tez o koniecznoséci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw i
monitoruje skutecznos$¢ dzialan; jednoczesnie informuje dyrektora szkoty o wynikach kontroli
i skali zjawiska.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wychowawca klasy informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy u dzieci w
klasie z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka przez rodzicow oraz
czystosci gtow domownikow.

Podstawowa zasada profilaktyki wszawicy jest stala systematyczna kontrola czystosci skory i
wlosow dokonywana przez rodzicéw lub opiekundw i natychmiastowa likwidacja gnid i wszy
w przypadku ich zauwazenia. W takiej sytuacji rodzice powinni réwniez poinformowac
rodzicow wszystkich dzieci, z ktorymi miato ono kontakt. Pomoze to w likwidacji ogniska
wszawicy i w efekcie - zapobiegnie si¢ nawracajacemu wzajemnemu zakazaniu si¢ dzieci.

W przypadku, gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkéw na
zakup preparatu), dyrektor szkoty we wspolpracy z osrodkiem pomocy spotecznej, udzielaja
rodzicom lub opiekunom prawnym niezbednej pomocy.

Pielegniarka szkolna po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicoOw i ocenia skuteczno$¢ podjetych
zabiegOw.

W przypadku stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatah, wyrazenia sprzeciwu przez
rodzicow wobec informacji o kontroli higienicznej swojego dziecka, badz gdy nie podejma
oni niezb¢dnych dziatan higienicznych nalezy zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

W przypadku uporczywego uchylania si¢ rodzicow lub opiekunoéw dziecka od dziatan
majacych na celu ochrone zdrowia dziecka i dbatosci o higiene, dyrektor szkoty zawiadamia
pomoc spoleczng. Brak dziatan rodzicow moze bowiem rodzi¢ podejrzenie o zaniedbywanie
przez nich dziecka i niewtasciwe wykonywanie obowigzkow rodzicielskich. W sytuacji, kiedy
rodzice lub opiekunowie prawni nie moga lub nie sg w stanie sprosta¢ zadaniu sprawowani
opieki nad dzieckiem

W sposob, ktory chroni jego dobro niezbedne jest udzielenie tej rodzinie pomocy opiekunczo-

wychowawczej

Dziatania profilaktyczne w szkole prowadzone sg systematycznie w sposob skoordynowany
przez dyrektora szkoly, nauczycieli wychowawcow i pielggniarke szkolna przez realizacje
dzialan edukacyjnych dotyczacych ww. problematyki skierowanych do dzieci,
rodzicow/opiekundéw, pracownikow szkoty — pogadanki, materiaty informacyjne w formie
ulotek itp.

W razie potrzeby, w trudnych sytuacjach (duzy zasi¢g wystepowania wszawicy, przewlekle jej
wystepowanie, trudne do rozwigzania przypadki) dyrektor szkoty moze zwrdcic si¢ o podjgcie
dziatan i pomoc w rozwigzaniu problemu do Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Bedzinie.
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Zatacznik 1.

ANKIETA DLA RODZICOW

Drodzy Rodzice!

Ponizsza ankieta ma pomo6c mnie, wychowawcy waszych dzieci pozna¢ blizej ich dom
rodzinny, Panstwa problemy wychowawcze oraz oczekiwania wzgledem szkoty, do ktorej

uczeszcza Panstwa dziecko.

Wierzg, ze zebrany material pozwoli na dokonanie uogodlnien i wyprowadzenie
interesujacych wnioskow, ktore w przysztosci przyczynia si¢ do owocnej wspotpracy szkoty i

domu dla dobra naszych dzieci.

1. Prosze uzupetic dane:

Ojciec /opiekun dziecka: Matka /opiekun dziecka:

Imi¢ 1 nazwisko:

Wiek:

Wyksztatcenie:

Zawod:

Praca*:

*prosze wpisac: pracuje, bez pracy, emeryt, rencista

2. Prosze¢ oceni¢ w skali 1-6 sytuacje materialng rodziny:

123456

3. Tlo$¢ dzieci na utrzymaniu rodzicow:

4. Tlo$¢ 0s6b w gospodarstwie domowym:

5. Warunki mieszkaniowe oceniam na:

a) bardzo dobre b) dobre c) skromne

6. Prosze¢ ocenic relacje z synem / corka w skali 1-6:

123456

d) niewystarczajace
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7. W przypadku ktopotow wychowawczych z dzieckiem, do kogo zwrocitby(aby) si¢ Pan(i)
po pomoc?

a) do wychowawcy

b) do innego nauczyciela

¢) do pedagoga szkolnego
d) do psychologa

e) do dyrektora

f) do innych oso6b (jakich)

8. Prosze wymieni¢ tematy, ktore mogltyby stuzy¢ pomoca w wychowaniu dziecka:

a) b)

9. Co jest najwazniejsza warto$ciag w zyciu Waszej rodziny? Sposrod wymienionych wartos$ci
prosze wybra¢ 5 najbardziej przez Panstwa cenionych i1 uszeregowa¢ w kolejnosci od

najwazniejsze;.

Zdrowie, mito$¢, tolerancja, prawda, podroze, uczciwo$é, poczucie godnosci, poczucie
bezpieczenstwa, umiejetnos¢ rozwigzywania problemow, odpowiedzialnosé, religia, kariera,
wspodlne spedzanie czasu, rozmowy, wrazliwos$¢ na piekno 1 sztuke, wyksztatcenie, pieniadze,

sport, patriotyzm, inne:

o M w0 N E

10. Czy stosujg panstwo kary?
a) tak, jakie

b) nie, dlaczego:

11. Czy stosujg Panstwo nagrody?
a) tak, jakie:

b) nie, dlaczego:
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12 Prosze¢ wymieni¢, co nalezy do obowigzkow syna / corki w domu:

13. Z jakich form wspdtpracy najchetniej korzysta Pan(i) w kontaktach z nauczycielami?
(mozliwych kilka odpowiedzi).

a) zebrania z wychowawca

b) drzwi otwarte

c) indywidualne konsultacje pedagogiczne — na wezwanie lub zaproszenie

d) wizyty domowe

e) rozmowy telefoniczne

f) korespondencja

14. Jaki dzien tygodnia, godzina jest dla Pana(i) najdogodniejszym terminem na spotkanie z

nauczycielem? Prosz¢ wymieni¢:

15. W jaki sposob chcialby(aby) Pan(i) wspomagaé dziatalnos¢ szkoty:

a) podnosi¢ stan techniczny szkoty (np. udziat w pracach remontowych, porzadkowych,
finansowanie),

b) wspotorganizowa¢ imprezy i uroczystosci szkolne,

¢) tworzy¢ programy zaradcze w rozwigzywaniu sytuacji problemowych,

d) udziat 1 pomoc w organizowaniu wycieczek 1 innych form turystyki,

e) promowac szkote,

f) wlasne propozycje:

g) nie mam potrzeby angazowania sig.

16. W jakich sprawach oczekuje Pan(i) pomocy ze strony szkoty:

DZIEKUJE ZA POSWIECENIE CZASU I RZETELNE WYPELNIENIE ANKIETY.
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Zalacznik 2.

KONTRAKT POMIEDZY WYCHOWAWCA I RODZICEM

Imi¢ 1 NazZWiSKO rOdZica .........cccvievieiiieiiieieeiece e

Imig 1 NAZWISKO UCZNIA ...c.eeeeiieiieeiieiecieee e
Imi¢ i nazwisko WYChOWawWCY ......cccovveviieeiiieeieeecee e,

Powdd dla ktorego kontrakt Zostaje ZAWATLY ..........eeevveeiiieerieee e

Ja nizej podpisany przyjmuje do wiadomosci natozong przez szkote karg oraz zobowiazuje si¢

do sprawowania szczegdlnego nadzoru nad moim synem/ corka.

Ponadto zobowiazuje si¢ do czestszego niz do tej pory kontaktu z wychowawca.
Data zawarcia kontraktu :

Czas jego obowigzywania:

Podpis rodzica

Podpis wychowawcy:
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Zalacznik 3.

KONTRAKT POMIEDZY UCZNIEM A WYCHOWAWCA

Imi¢ 1 nazwisko WYChOWaAWCY .....cc.eveviiieiiiieiie e

Powod dla ktorego kontrakt ZoStaje ZAWATLY .........eeeevieeeiieeniieeciee et

Zgoda na poniesienie surowszych konsekwencji w przypadku, gdy zachowanie nie ulegnie

poprawie ( napisac jakich)

data sporzadzenia kontraktu:
podpis ucznia:

podpis wychowawcy:
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XXIX. PROCEDURA ORGANIZOWANIA ZASTEPSTW
ZA NIEOBECNYCH NAUCZYCIELI

1. Cele gtéwne:

Systematyczne organizowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli,
zapewnianie uczniom witadciwej opieki oraz nieprzerwanej realizacji tresci
programowych z poszczegoélnych przedmiotow.

2. Osoby, ktérych dotyczy:

dyrektor, wicedyrektorzy, wszyscy nauczyciele szkoty.

3. Obowiazki, uprawnienia, odpowiedzialno$¢ oséb realizujgcych zadania:

a)

f)

9)
h)

nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrekcji szkoty o nieobecnosci w
pracy spowodowang chorobg lub innym waznym zdarzeniem losowym najpézniej do
godziny 8.00 danego dnia celem niezwlocznego przydzielenia zastepstw i
zapewnienia uczniom opieki;

wicedyrektor jest odpowiedzialny za wyznaczenie zastepstwa za nieobecnych
nauczycieli;

dyrektor szkoty w przypadku nieobecnosci wicedyrektora szkoty przejmuje
obowigzek ustalenia zastepstw doraznych lub wyznacza osobe odpowiedzialng za
ustalenie zastepstw;

nauczyciel zastepujgcy nieobecnego pracownika jest zobowigzany do wypetnienia
zastepstwa w sposdb najbardziej rzetelny;

w przypadku niemozliwosci poprowadzenia zaje¢ w ramach zastepstwa przez
wyznaczonego hauczyciela, zgtasza on ten fakt wicedyrektorowi bgdz dyrektorowi
szkoty;

wicedyrektor  informuje  nauczyciela o zastepstwach z  jednodniowym
wyprzedzeniem i za zgodg nauczyciela w przypadku gdy jest ono
przydzielone przed lub po jego godzinach pracy;

wicedyrektor moze przydzieli¢ nauczycielowi w tym samym dniu zastepstwo za jego
zgodg za nieobecnego nauczyciela;

nauczyciel zastepujgcy jest zobowigzany do petnienia dyzuru za nieobecnego
nauczyciela. W przypadku, gdy nauczyciel zastepujgcy ma juz przydzielony dyzur
wicedyrektor wyznacza osobe dyspozycyjng w celu petnienia dyzuru za nieobecnego
pracownika.

4. Opis dziatan:
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a. wicedyrektor jest zobowigzany do przydzielenia zastepstwa za nieobecnego
nauczyciela, natychmiast po otrzymaniu informacji o jego nieobecnosci.

b. godziny nieobecnego nauczyciela obsadza sie zastepstwami  wedtug
nastepujacej, mozliwej do wykorzystania hierarchii:

nauczyciel tego samego przedmiotu

wychowawca danej klasy

nauczyciel uczacy w tej klasie

inny nauczyciel, ktory nie ma w tym czasie lekcji (np. nauczyciel bibliotekarz
w ramach lekcji bibliotecznych, wychowawca swietlicy w ramach zaje¢ opiekunczo-
wychowawczych, pedagog w ramach zaje¢ profilaktycznych)

c. w sytuacjach nagtych zastepstwo moze przejgc dyrektor lub wicedyrektor;

d. nauczyciel na zastepstwie realizuje w miare mozliwosci tresci programowe przedmiotu,
na ktérym objat zastepstwo dopetniajgc wszystkich niezbednych formalnosci wynikajgcych
Z przejecia zastepstwa za nieobecnego nauczyciela (wpisy do dziennika - frekwencja,
temat lekcji, potwierdzenie przejecia zastepstwa za nieobechego nauczyciela
wiasnorecznym podpisem w Ksiedze Zastepstw).

e. dopuszcza sie odwotywanie pierwszych lekcji i zwalnianie z ostatnich uczniow z
wyprzedzeniem jednodniowym.

f. odpowiedzialnos¢ za poinformowanie uczniéw o zwolnieniu ponosi wychowawca klasy.
W przypadku nieobecnosci nauczyciela — wychowawcy w danym dniu uczniow
powiadamia wicedyrektor bgdz dyrektor szkoty.

5. Wykaz dokumentacji koniecznej przy przydzielaniu zastepstw:

a. ksiega zastepstw

6. Oczekiwane efekty:
a. systematyczna realizacja tresci programowych,
b. zapewnienie wiasciwej opieki i bezpieczenstwa uczniéw,

c. rownomierne i sprawiedliwe przydzielanie zastepstw doraznych.

54



XXX. PROCEDURA ANTYSMOGOWA

w Szkole Podstawowej nr 10 im. Armii Krajowej w Bedzinie

Podstawa prawna:

art. 125, ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
996, 1000, 1290 i 1669)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2018 poz. 2140)

Zadaniem szkoty jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych i zdrowych warunkéw podczas

zaje¢ organizowanych przez szkole oraz upowszechnianie wiedzy o bezpieczenstwie oraz
ochronie zdrowia wilasnego i1 innych, a takze ksztalttowanie u ucznidéw wiasciwych postaw
wobec istniejacych zagrozen.

PROCEDURY OGOLNE;:

Kazdego dnia wychowaweca $wietlicy rozpoczynajacy w danym dniu pracg o godzinie
7.00 badZz w przypadku nieobecnos$ci nauczyciela pracownik administracji - wozna,
zobowigzany jest tego dnia sprawdzi¢ stan powietrza w Bedzinie dla okolicy szkoty.
W/w osoba powinna uzyska¢ informacje o stanie powietrza w Bedzinie w oparciu
o dostepne dane zgromadzone na stronie internetowe] Wojewodzkiego Instytutu
Ochrony Srodowiska badz aplikacji np. AIRLY, a nastgpnie ustali¢ Prognoze
Smogowa na dany dzien. Pracownik zobowigzany jest do poinformowania
spoteczno$ci szkolnej poprzez wywieszenie odpowiedniej barwy okreslajacej jakos¢
powietrza na tablicy informacyjnej w holu przy wejsciu do szkoty.

Pracownik szkoty okresla jako$¢ powietrza 1 zanieczyszczenia na podstawie
nastgpujacych kolorow:

CIEMNOZIELONY poziom pierwszy - BARDZO DOBRY - oznacza, ze
zanieczyszczenie powietrza nie stanowi zagrozenia dla zdrowia.
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o poziom drugi — DOBRY - oznacza, ze jako$¢ powietrza jest
zadowalajgca, zanieczyszczenie powietrza powoduje brak lub niskie ryzyko
zagrozenia dla zdrowia. Mozna przebywaé¢ na wolnym powietrzu i wykonywac
dowolng aktywnos¢, bez ograniczen.

- poziom trzeci — UMIARKOWANY - oznacza, ze jako$¢ powietrza jest
akceptowalna. Zanieczyszczenie powietrza moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia
w szczegoOlnych przypadkach (dla oséb chorych, osob starszych, kobiet w cigzy oraz
matych dzieci). Warunki umiarkowane do aktywno$ci na wolnym powietrzu.

— poziom czwarty — DOSTATECZNY - oznacza, ze jakos$¢
powietrza jest dostateczna, zanieczyszczenie powietrza stanowi zagrozenie dla zdrowia
(szczegdlnie dla osob chorych, starszych, kobiet w cigzy oraz matych dzieci) oraz moze
mie¢ negatywne skutki zdrowotne. Nalezy rozwazy¢ ograniczenie (skrocenie
lub roztozenie w czasie) aktywnosci na wolnym powietrzu, szczegélnie jesli
ta aktywno$¢ wymaga dtugotrwatego lub wzmozonego wysitku fizycznego.

CZERWONY - poziom pigty — ZLY - oznacza, ze jako$¢ powietrza jest zta, osoby
chore, starsze, kobiety w cigzy oraz mate dzieci powinny unikaé przebywania
na wolnym powietrzu. Pozostata populacja powinna ograniczy¢ do minimum wszelka
aktywnos$¢ fizyczng na wolnym powietrzu - szczegolnie wymagajaca dtugotrwatego lub
wzmozonego wysitku fizycznego. W miar¢ mozliwosci stosowaé maseczki
antysmogowe.

BRAZOWY - poziom szoésty - BARDZO ZLY - oznacza, ze jako$¢ powietrza ma
negatywny wplyw na zdrowie. Nalezy unika¢ wychodzenia z domu, nie wietrzy¢
pomieszczen. W miar¢ mozliwo$ci stosowaé maseczki antysmogowe.

Kazdego roku na pierwszym zebraniu ogdlnym rodzicow, wychowawcy zobowigzani sg
do zapoznania rodzicéw z procedurg antysmogowsg obowigzujgca w placowce.

Srodki zapobiegajace narazeniu podopiecznych na negatywne skutki zlej jakosci
powietrza:

a) W przypadku stwierdzenia ,, umiarkowanego” stanu powietrza (poziom trzeci):

e uczniowie mogg przebywaé na zewnatrz szkoty, np. w trakcie zaje¢ z wychowania
fizycznego, do ok. %2 godziny,
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e sale mogg by¢ wietrzone standardowo,

¢ nie przewiduje si¢ zadnych dodatkowych procedur poza informacyjng na korytarzu.

b) W przypadku stwierdzenia ,,dostatecznego” (poziom czwarty) stanu powietrza:

e czas przebywania uczniow na zaj¢ciach na zewnatrz szkoly powinien by¢ skrocony
do 15 minut,

e wietrzenie okien w salach powinno by¢ ograniczone do niezbednego minimum
do 5 minut.

c) W przypadku stwierdzenia ,,ztego” i ,,bardzo zlego” (poziom pigty i szosty) stanu
powietrza :

e zabrania si¢ wychodzenia uczniom na zaj¢cia na zewnatrz szkoty,

e zabrania si¢ wietrzenia sal i otwierania okien.

5. W szczegblnych przypadkach, gdy ogloszony jest alarm smogowy dyrektor szkotly
W porozumieniu z organem prowadzacym moze odwotaé zajecia w szkole. Informacja
taka bedzie umieszczona na stronie internetowej szkoty oraz na szkolnej tablicy ogtoszen.

57



XXXI. PROCEDURA ZAPOTRZEBOWANIA NA ZAKUP
POMOCY DYDAKTYCZNYCH, NAUKOWYCH, KSIAZEK I INNYCH

. Pracownicy pedagogiczni w danym roku szkolnym sg zobowigzani dokona¢ analizy
potrzeb w zakresie zakupu niezbednych do pracy z uczniami pomocy dydaktycznych,
ksiazek, stownikdéw, map i czasopism oraz innych.

. Planowane zakupy powinny by¢ oszacowane pod wzgledem kosztéow i przedtozone do
akceptacji dyrektorowi szkoty do konca danego roku szkolnego na kolejny rok
szkolny druku stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

. Nauczyciel badz osoba upowazniona przez dyrektora szkoty moze realizowaé zakupy
dotyczace pomocy dydaktycznych, ktére zostaly zaplanowane i zaakceptowane przez
dyrektora szkoty oraz gtdwnego ksiegowego.

. Jednorazowe zakupy pomocy dydaktycznych, naukowych, ksigzek nie moga
przekracza¢ kwoty 1000 euro. Przed dokonaniem zakupow nalezy dokona¢ rozeznania
warto$ci zamoéwienia zgodnie z procedura zawarta w regulaminie udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 14 000 euro obowigzujacym
w Szkole Podstawowej nr 10 w Bedzinie. Nastgpnie nalezy ztozy¢ u sekretarza szkoty
druk zapotrzebowania stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszej procedury, a po
otrzymaniu akceptacji dyrektora oraz gtéwnego ksiggowego mozna dokona¢ zakupow.
Dokonujac zakupu musimy od sprzedawcy otrzymac fakture z poprawnie wypisanymi
danymi szkoly (dopuszcza si¢ zakup z wystawieniem faktury ptatnej przelewem do 14
dni). Fakture niezwlocznie po jej otrzymaniu nalezy ztozy¢ u sekretarza szkoty.

. Nauczyciel nie jest zobowigzany do samodzielnego dokonywania zakupéw pomocy
dydaktycznych. W przypadku, kiedy rezygnuje z samodzielnego dokonania zakupdéw
wystarczy, ze zaznaczy to w odpowiednim miejscu zapotrzebowania - Zalacznik nr 2.

. Bez pisemnej zgody dyrektora nie wolno dokonywaé zakupow na fakture pro-forma,
aby uzyska¢ zgode na zakup towaru w oparciu o fakture pro-forma nalezy wczesniej
zwroci¢ si¢ z pisemng prosba do dyrektora szkoty uzasadniajac potrzebe takiego
zakupu.

. Pracownik pedagogiczny moze rowniez ztozy¢ zapotrzebowanie dotyczace pomocy
dydaktycznych (zalacznik nr 2), ktore nie bylo wczeSniej zaplanowane.
Po zaakceptowaniu takiego zapotrzebowania, przez dyrektora oraz glownego
ksieggowego z adnotacja, ze jest ono poza planowanymi zakupami pomocy
dydaktycznych zespotu moze dokonac¢ jego zakupu.

. W przypadku dokonywania zakupow zwigzanych z wyposazeniem, sprzetu
rekreacyjno- sportowego, sprzetu sportowego przeznaczonego na salg gimnastyczng i
boisko szkolne nalezy wymaga¢ od sprzedawcy/producenta Certyfikatu Zgodnosci.
Jezeli dany sprzgt powinien posiada¢ wspomniany certyfikat, a go nie posiada
wowczas takiego sprzetu niewolno zakupi¢. Pracownik, ktéry zakupi sprzet
wymagajacy Certyfikatu Zgodnos$ci bez ww. certyfikatu ponosi wowczas koszty za tak
nabyty sprzet.
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10.

11.

12.

13.

Zakupy zwigzane z wyposazeniem pracowni oraz dotyczace artykutdéw biurowych
pracownik nie realizuje samodzielnie, jedynie sktada zapotrzebowanie, ktore jest
realizowane po akceptacji dyrektora przez sekretarza szkoty.

Zakupy ksigzek, podrecznikéw, map i czasopism nalezy do obowigzkéw nauczyciela
bibliotekarza, ktéry konsultuje z nauczycielami i dokonuje zakupoéw ksigzek,
stownikow, podrgcznikéw oraz czasopism w oparciu o zapotrzebowanie zatwierdzone
przez dyrektora szkoty i gltdéwnego ksiegowego.

Pracownik, ktoéry dokonat zamoéwienia i zakupu towaru droga elektroniczng badz
poprzez kontakt telefoniczny zobowigzany jest do sprawdzenie dostarczonego towaru
pod katem zgodnosci z zamdwieniem oraz ewentualnych uszkodzen w celu
reklamacji.

Za program czytelnictwa w szkole wykraczajacy poza podstawe programowa
odpowiada zespdt humanistyczny oraz nauczyciele bibliotekarze. Kupowane ksigzki
oraz prenumeraty niezwigzane z realizacja podstawy programowej muszg by¢
rekomendowane i zaakceptowane przez jeden z ww. zespotow przedmiotowych.

Pracownik, ktéry pominie obowigzujace procedury przy zakupach ujete w niniejszym
procedurze oraz zawarte w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza 14 000 euro w Szkole Podstawowej nr 10 w Bedzinie moze
wowczas ponies¢ koszty za tak nabyty towar.
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XXXIl. PROCEDURA PRZEKAZYWANIA INFORMACII W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 10 IM. ARMII
KRAJOWEJ W BEDZINIE W PRZYPADKU ZAISTNIAtYCH SYTUACJI KONFLIKTOWYCH

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania i innych spraw rodzice oraz
uczniowie kierujg w nastepujacej kolejnosci do:

e nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne,
o wychowawcy klasy,
e pedagoga szkolnego,
o wicedyrektora szkoty,
a w wyjatkowych przypadkach do dyrektora szkoty.

PEDAGOG SZKOLNY:

Zakres kompetencji, odpowiedzialnosci oraz uprawnien pedagoga okresla dyrektor, decyduje on
takze o autorytecie i randze pedagoga. Podstawg efektywnej wspdtpracy jest rozumienie
i wiasciwe pojmowanie przez kadre funkcji pedagoga w szkole. Nalezy wiedzie¢, ze pedagog przede
wszystkim wspiera dyrektora i rade pedagogiczng. Jest doradcg, konsultantem, mediatorem w
réznorodnych sytuacjach , a czesto tez organizatorem podejmowanych przedsiewzieé. Udziela
wsparcia emocjonalnego, stuzy pomoca, doradztwem pedagogicznym, posredniczy w kontaktach z
instytucjami.

Procedura kontaktow nauczyciela - wychowawcy klasy - pedagoga szkolnego - uczen.

e Uczen z kaizdym problemem zgtasza sie najpierw do wychowawcy, a wypadku
nie rozwigzania go do pedagoga lub dyrektora szkoty.

e Miejscem rozmowy nauczyciela, wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty z
uczniem na terenie szkoty sg sale lekcyjne, gabinety (dyrektora szkoty, wicedyrektora szkoty,
pedagoga szkolnego, psychologa, logopedy)

e W szczegdlnych przypadkach miejscem rozmowy moze byé dom ucznia (podczas wywiadu
Srodowiskowego).

o Nauczyciel, wychowawca klasy, pedagog szkolny Ilub dyrektor szkoty ustnie
lub pisemnie upomina ucznia, ktéry tamie normy spoteczne, nie przestrzega Statutu Szkoty
oraz regulaminow wewnatrzszkolnych.

e Wychowawca klasy na poczgtku roku szkolnego zapoznaje ucznidw z:
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e wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania,

e regulaminem stroju,

e 7 zasadami oceniania zachowania,
kalendarzem statych uroczystosci szkolnych,
ceremoniatem szkolnym,

programem wychowawczym,
harmonogramem zajeé¢ pozalekcyjnych.

Sytuacje, w ktérych nauczyciele i wychowawcy moga zwrdcic sie o pomoc do pedagoga.
Zakres zadan pedagoga i rodzaj jego wspolpracy z nauczycielami w danej szkole
powinien okres$la¢ statut.

1. Pedagog wspiera:

zespoly wychowawcze,

zespoty samoksztalceniowe,

komisje stypendialne.

2. Pedagog pomaga:

przy realizacji tre$ci wynikajacych z programu wychowawczego 1 profilaktyki szkoty.
3. Pedagog wspolpracuje:

w ramach procedury ,,Niebieskiej Karty”,

W organizacji nowej pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

4. Pedagog laczy:

na linii wspotpracy wychowawcy z rodzicami,

z innymi instytucjami (poradnia, sagdem, policja, osrodkami pomocy spotecznej, Swietlicami
socjoterapeutycznymi itp).

5. Pedagog a problemy z uczniami

W postepowaniu z uczniami z reguty obowigzuje zasada, ze jesli oddziatywanie wychowawcy
w stosunku do podopiecznych nie przynosi zadowalajacych efektéw, nauczyciel zwraca si¢
z problemem do pedagoga szkolnego jako kolejnej instancji.

Przykladowe problemy dotyczace uczniow, z ktérymi nauczyciel moze zwrdci¢ sie
do pedagoga:

e kitopoty w nauce,
e trudnosci wychowawcze (np. zaburzone zachowania, patologie, uzaleznienia),
e agresjaiprzemoc,
e wagary,
o konflikty rowiesnicze,
e problemy w relacjach z dorostymi (nauczycielami, rodzicami),
e problemy zdrowotne i opdznienia rozwojowe,
e zagrozenia, ktérych podtozem jest niesprzyjajgca atmosfera domu rodzinnego,
e koniecznosé zakwalifikowania wychowankéw do réznorodnych form pomocy.
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Informacje przekazywane w przypadku spraw konfliktowych

e uczen przekazuje informacje wychowawcy (w przypadku nieobecnosci wychowawcy
nauczycielowi dyzurujagcemu),
wychowawca informuje rodzicow w celu wspolnego rozwigzania problemu,

e w przypadku nie rozwigzania problemu wychowawca przekazuje informacje
do pedagoga szkolnego, ktory podejmuje dalsze dziatania,

pedagog szkolny przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktory podejmuje ostateczng decyzje o
dalszym postepowaniu.

KONSEKWENCIJE NIEPRZESTRZEGANIA PROCEDUR PRZEKAZYWANIA INFORMACII:

b)

e wpis do zeszytu korespondencji

e poinformowanie rodzica

e poinformowanie wychowawcy klasy

e poinformowanie dyrektora placowki

e powiadomienie odpowiednich instytucji.

XXXI1l. PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ, UROCZYSTOSCI | KONKURSOW

w Szkole Podstawowej nr 10 im. Armii Krajowej w Bedzinie

Szkota organizuje i wspétorganizuje imprezy, uroczystosci, konkursy szkolne i miedzyszkolne.
Wszystkie formy, ktérych organizatorem lub wspodtorganizatorem w danym roku szkolnym sg
nauczyciele naszej szkoty, umieszczone sg w kalendarzu imprez.

Rada pedagogiczna po konsultacjach zatwierdza kalendarz imprez szkolnych podczas narady
rozpoczynajacej dany rok szkolny.

Za realizacje przedsiewziecia odpowiedzialny jest lider wg kalendarza imprez.

Lider:

opracowuje plan imprezy, uroczystosci, w przypadku konkursu regulamin i przekazuje

dyrektorowi szkoty najpdzniej na 3 dni przed planowanym terminem przedsiewziecia.
Plan badz regulamin powinien zawiera¢: cel, adresata, doktadny termin i miejsce organizacji,

w regulaminie konkursu lider umieszcza informacje o tematyce, terminie, miejscu i sposobie
podsumowania (np. apel),

podaje do wiadomosci informacje o przedsiewzieciu w formie pisemnej (w pokoju
nauczycielskim, na tablicach ogtoszen),

ustala, w porozumieniu z dyrektorem szkoty i nauczycielami, przydziat zadan zwigzanych z
realizowana impreza/przedsiewzieciem/konkursem np. fotografowanie, dekoracje,
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przygotowanie dyplomdw, zakup nagrdd, organizacje np. godzine, udziat klas i nauczycieli itp.

d) ustala z nauczycielami wychowania fizycznego, muzyki (najpdzniej na dwa dni przed terminem

imprezy) zadania techniczno-organizacyjne zwigzane z przygotowywanym zadaniem np.
ustawienie krzeset, przygotowanie elementéw dekoracji - powieszenie kotary itp.

€) przeprowadza impreze, uroczysto$¢, konkurs.

f) podsumowuje przeprowadzony konkurs w czasie zorganizowanego przez siebie apelu, imprezy

9)

tematycznie zwigzanej z konkursem.

przekazuje nauczycielowi informatyki drogg elektroniczng na adres k.stachera@spl10bedzin.pl
informacje z realizacji przedsiewziecia na strone internetowg w postaci krotkiej notatki
sporzadzonej oraz zdjecia.

6. W przypadkach udziatu w konkursach/imprezach zewnetrznych, o ktérych informacja dociera w

10.

ciggu roku szkolnego, zainteresowany nauczyciel:

a) zgtasza cheé uczestnictwa w przedsiewzieciu dyrektorowi szkoty w celu akceptacji przez
niego warunkéw konkursu (m.in. termin, miejsce, tematyka zgodna z wiekiem uczestnikow,
bezpieczenstwo uczniéw),

b) zgtasza wicedyrektorowi szkoty che¢ uczestnictwa w imprezie/konkursie na 3 dni przed jej
terminem, podajgc: termin i miejsce, temat konkursu, nazwe organizatora oraz liczbe
uczniow biorgcych udziat w imprezie/konkursie,

C) musi dopetni¢ wszelkich formalnosci zwigzanych z wyjéciem poza szkote ucznia biorgcego
udziat w konkursie,

d) odnotowuje wyjécie/wyjazd w Rejestrze wyjs¢ grupowych ze szkoty.

Udziat ucznia reprezentujgcego szkote w konkursach/imprezach zewnetrznych uznawany jest za

jego obecnos¢ na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku organizacji przez szkote uroczystosci/wydarzenia, na ktére beda zaproszeni

przedstawiciele Wtadz Miasta Bedzina i Wydziatu Oswiaty zobowigzuje sie wicedyrektora badz

lidera do:

a) przekazania planowanego terminu wydarzenia z miesiecznym wyprzedzeniem do Wydziatu
Oswiaty w celu jego uzgodnienia z sekretariatem Prezydenta i Wiceprezydentéw.
Dopiero po zaakceptowaniu terminu przez ww. mozna go uzna¢ za ostateczny,

b) przestania do Wydziatu Oswiaty scenariusza uroczystosci oraz listy gosci,

c) przestania do Wydziatu Oswiaty wzoru zaproszenia.

W przypadku organizowania lub wspdtorganizowania form wymienionych w pkt.1 nauczyciele

odpowiedzialni majg obowigzek zapewni¢ bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom oraz zadbaé

o odpowiedni poziom przedsiewziecia. Nie zapewnienie bezpieczenstwa lub odpowiedniego

poziomu moze spowodowac brak zgody dyrektora szkoty na organizacje imprezy, konkursu.

Uczniowie, ktérzy nie biorg udziatu w przedsiewzieciach przebywajg pod opiekg wyznaczonych

nauczycieli lub pod opiekg wychowawcéw swietlicy szkolnej.
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XXXIV. PROCEDURA UDZIELANIA
PIERWSZEJ POMOCY PRZEDLEKARSKIEJ

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w Publicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6. poz. 69)

Obowigzek udzielania pomocy wynika z przepiséw prawnych zawartych w kodeksie karnym.

Art. 162.K.K: ,Kto cztowiekowi znajdujgcemu sie w pofozeniu grozagcym bezposrednim
niebezpieczernstwem utraty zycia, ciezkiego uszkodzenia ciata lub ciezkiego rozstroju zdrowia nie
udziela pomocy, mogac jej udzieli¢ bez narazenia siebie lub innej osoby na niebezpieczenstwo utraty
zycia lub powaznego uszczerbku na zdrowiu — podlega karze pozbawienia wolnosci do lat trzech”.

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2006 r. Nr 191
poz. 1410 ze zm.).

Niniejsza  procedura obowigzuje wszystkich pracownikébw szkolty i zobowijzuje
do przestrzegania tresci jej zapisu.

W kazdym z nizej wymienionych przypadkach pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku
ucznia:

e niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy;
e nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc uczniéw z miejsca zagrozenia,

jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniéw,

e niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

I. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtéwnie wykwalifikowana pielegniarka
szkolna.

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowane] pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela nauczyciel,
wychowawca klasy lub inny pracownik szkoty posiadajgcy przeszkolenie w zakresie pierwszej
pomocy przedmedycznej.
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3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osdb nieposiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej

pozycji, wykonania  sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia
do sytuacji zagrozenia zycia.

4. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicéw (opiekunéw
prawnych) ucznia oraz, w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

5. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.

6. Rodzice dzieci z chorobami przewlektymi zobowigzani sg do dostarczenia wychowawcy:
e zaswiadczenia lekarskiego o chorobie,

e zgody (w razie koniecznosci) na przetwarzanie danych dotyczgcych zdrowia dziecka wsréd
pozostatych pracownikéw szkoty, lekarza pogotowia i higienistki szkolnej,

e prosby o podanie leku przez osoby, ktére w danej chwili sprawujg opieke nad dzieckiem,

e 7z uwagi na to, iz leki mogg podac tylko osoby z przygotowaniem medycznym, nauczyciel
moze wyrazi¢ zgode na podanie leku dziecku w momencie zagrozenia zycia po uprzednim
przeszkoleniu go przez rodzica, jak ten lek podaé,

e w razie reakcji niepozadanych po podaniu leku rodzic nie pocigga do odpowiedzialnosci
prawnej pracownikdéw i dyrekcji szkoty.

Il. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego  wypadku ucznia,
nie wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia,

itp.):
1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej

celem udzielenia pierwszej pomocy. Jezeli stan ucznia nie pozwala mu na przejscie do
gabinetu, pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia, wzywa higienistke na
miejsce wypadku. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢ moze inny uczen
lub pracownik obstugi szkolnej (sprzataczka itp.).

2. W razie nieobecnosci pielegniarki, pierwszej pomocy udziela osoba z przygotowaniem
przedmedycznym, ktéra powzieta wiadomos¢ o wypadku.

3. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewni¢ sie, czy uczen znajduje sie
na liscie dzieci przewlekle chorych.
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4.

Zdarzenia powyisze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

lll. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego interwencji

lekarza:

1.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,

nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

2.

3.

4.

5.

Do czasu pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzieleniu pomocy przedmedycznej
podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

Dyrektor szkoty powiadamia o wypadku rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia oraz
inspektora BHP.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra bada
przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokdt, ktédry musi zawiera¢ wnioski
majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady
pedagogiczne;j.

IV. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie

ciata lub ze skutkiem smiertelnym.

1.

W sytuacji, kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny pracownik
szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia
i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje o zdarzeniu rodzicéw
(opiekunéw prawnych), w razie zgonu policje, organ prowadzgcy oraz organ nadzoru
pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajgcg przyczyny
zajscia. Z prac komisji spisywany jest protokoét, ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.
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6. Woypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady
pedagogiczne;j.

V. Procedura postepowania w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem szkoty

1. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych/wieczornych, np. zawody
sportowe, dyskoteka, podczas nieobecnosci dyrektora szkoty — nauczyciel odpowiedzialny za
dang impreze sam podejmuje decyzje o postepowaniu z uczniem. Powiadamia dyrektora o
zaistniatym wypadku telefonicznie.

2. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata lub zgon
postepuje zgodnie z punktem IV.

3. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, biwaku, wyjazdu poza szkote —wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie. Powiadamia dyrektora o
zaistniatym wypadku telefonicznie.

INNE:

1. W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzgcego zajecia
z uczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.
Pozostawienie uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne.

2. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.

3. Pedagog  szkolny przygotowuje  wykaz  dzieci przewlekle  chorych  wraz
z dokumentacja.

4. Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej wraz
z apteczkami przenosnymi:

a) Pielegniarka szkolna/osoba — obstuga ds. BHP odpowiadajg za wyposazenie apteczek
i sprawdzenie dat waznosci jej zawartosci.

b) nauczyciele zobowigzani sg do zabierania apteczek przenosnych na kazde wyjscie dzieci poza
budynek szkoty.

5. W sytuacji zagrozenia zycia udziela sie pierwszej pomocy dzieciom bez wzgledu
na Swiatopoglad, wyznanie, czy inne okolicznosci zgtoszone przez rodzicow.

6. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
Panstwowy Inspektorat Sanitarny.
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7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza
je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

8. Rejestr wypadkow prowadzi osoba d/s BHP.

XXXIV. PROCEDURA WSPOLPRACY Z RODZICAMI

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 10 W BEDZINIE

I. Cele Procedury Wspodtpracy z Rodzicami

1. Sprecyzowanie systemu kontaktdw nauczycieli i innych pracownikéw pedagogicznych szkoty z
rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniéw.

2. Usprawnienie wspotpracy miedzy szkotg i rodzicami.
3. Ujednolicenie sposobu wspétdziatania nauczycieli i rodzicéw we wszystkich klasach.

4. Utatwienie monitorowania ustalonych zasad wspétpracy.

II. Zasady wspétpracy

1. Stworzenia mozliwie najlepszych warunkéw do wszechstronnego rozwoju dziecka poprzez
wspotdziatanie nauczycieli i innych pracownikéw pedagogicznych szkoty z rodzicami/ prawnymi
opiekunami uczniow.

2. Prowadzenie wspotpracy na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron, co
oznacza ze:

e szkota wspomaga rodzicow w wychowaniu dzieci, nie naruszajgc wyznawanych przez nich
wartosci
e rodzice wspottworzg, znajg i akceptuja szkolny system wychowawczy
3. Wymiana informacji miedzy nauczycielami i innymi pracownikami pedagogicznymi szkoty a
rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniéw na temat potrzeb oraz intelektualnych

i fizycznych mozliwosci dziecka.
4. Rozwigzywanie ewentualnych konfliktéw miedzy nauczycielami i rodzicami w atmosferze

zyczliwosci i wzajemnego zrozumienia.
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5. Przestrzeganie przyjetych zasad przez obie strony.

6. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w niniejszej procedurze.

Ill. Pracownicy pedagogiczni szkoty uprawnieni do wspdtpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami
uczniow:

1. Dyrektor Szkoty.

2. Wicedyrektor.

3. Nauczyciele.

4. Wychowawcy swietlicy szkolne;.
5. Pedagog szkolny.

7. Nauczyciel specjalista.

8. Logopeda.

IV. Sposoby komunikowania sie pracownikéw szkoty z rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniow
1. Spotkania z rodzicami.

2. Rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub w przypadkach losowych).

3. Wpis do Zeszytu Informacji.

4. List polecony wystany za posrednictwem sekretariatu szkoty.

5. Wiadomos$¢ w dzienniku elektronicznym.

6. Kontakt lub informacja za pomocg sms-a, e-maila.

7. Anonimowa skrzynka na sygnaty.

W zwigzku z pismem ministra Edukacji Narodowej DWKI-WPB.5012.25.2019. BK z dnia 11 maja 2019
r. oraz na podstawie art.68 ust. 1 pkt. 2, 3i 6 i wzwigzku z art. 51 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, z pdzn. zm.), by wzmocni¢ wspotprace
miedzy szkotg a rodzicami, utworzyliSmy "anonimowg skrzynke na sygnaty", ktéra znajduje sie przy
gabinecie pedagoga.

Rodzice mogg wrzucac¢ do niej anonimowe informacje dotyczgce niepokojgcych sytuacji

w szkole i jej okolicy. Sytuacje dotyczace szkoty jako catosci, nie indywidualnych spraw uczniéw, gdyz
niemozliwa bytaby weryfikacja kogo sprawa dotyczy. Zachecamy jednoczesnie, aby zgtasza¢ rdéine
uwag oraz problemy w sposéb bezposredni.
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Skrzynka bedzie oprézniana 2 x w tygodniu, w kazdy poniedziatek w czwartek, za wyjatkiem dni
wolnych od zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych.

V. Spotkania z Rodzicami

1. Spotkania z rodzicami/ prawnymi opiekunami z nauczycielami odbywajg sie w formie:

e zebran klasowych

e dni otwartych

e konsultacji indywidualnych z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw,

e spotkan wynikajacych z organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w szkole

e innych spotkan wynikajgcych z planu pracy szkoty lub klasy,

e posiedzen Zespotu Wychowawczego.

2. Harmonogram termindw spotkan i dni otwartych wychowawcy przedstawiajg rodzicom na
pierwszym zebraniu we wrzesniu kazdego roku szkolnego. Harmonogram znajduje sie na stronie
internetowe] szkoty. Szkota zastrzega sobie prawo do nanoszenia zmian

w harmonogramie.

3. W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice mogg spotkac sie z wychowawcg lub nauczycielem
przedmiotu w innym, wspdlnie ustalonym terminie.

4. Na pierwszym spotkaniu we wrzesniu kazdego roku szkolnego wychowawecy zbierajg aktualne dane
kontaktowe (numery telefondw, adres zameldowania i zamieszkania). Zmiana danych kontaktowych
w czasie roku szkolnego pocigga za sobg obowigzek powiadomienia

o tym wychowawcy.

5. Po zakonczeniu rekrutacji odbywa sie spotkanie organizacyjne dla rodzicow ucznidw oraz klas
pierwszych. Na w/w zebraniu rodzice informowani sg o dziatalnosci i sposobie funkcjonowania szkoty.

6. Nauczyciele i wychowawcy nie udzielajg rodzicom zadnych informacji o dziecku podczas
prowadzonych przez nich zajec, jak rdwniez w czasie petnienia dyzuréw.

7. Miejscem kontaktéw rodzicdw/ prawnych opiekundéw z nauczycielami i innymi pracownikami jest
szkota. Wyjatkowo, w przypadkach losowych, spotkanie moze sie odby¢ w domu ucznia po
obustronnym wyrazeniu zgody.

8. Miejscem spotkan nauczycieli i rodzicdw na terenie szkoty sg sale lekcyjne, pokdj nauczycielski,
oraz Swietlica szkolna. W przypadku dyrektora i jego zastepcy moze to by¢ ich gabinet. W przypadku
pedagoga- gabinet pedagoga szkolnego.
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9. O zblizajacym sie terminie spotkania wynikajacego z harmonogramu wychowawcy przypominajg
rodzicom w formie wpisu do Zeszytu Informacji lub pisemnego zaproszenia wystanego np. drogg
mailowg co najmniej trzy dni wczesniej, z podaniem dnia, godziny

i miejsca spotkania.
10. Szkota nie udziela informacji o funkcjonowaniu ucznia w szkole drogg telefoniczna.

11.W uzasadnionych okolicznosciach szkota moze zaprosi¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia na
spotkanie poza ustalonym terminem. Jesli sytuacja jest pilna i wyjgtkowa, kontakt moze mie¢ forme
rozmowy telefoniczne;.

12. Udostepnienie rodzicom prywatnego telefonu wychowawcy lub nauczyciela przedmiotu moze
nastgpic tylko za jego osobistg zgodg i jest mozliwy jedynie w godzinach pracy nauczyciela.

13. Podczas pierwszego, wrzesniowego spotkania z rodzicami wychowawca ma obowigzek:

e zebrania od rodzicéw deklaracji dotyczacej uczestnictwa dziecka w zajeciach z religii, etyki,

e osSwiadczenia dotyczgcego odbioru dziecka ze szkoty

e zapoznaé rodzicow z dokumentacjg szkoty, przedstawiajgc m.in.: Statut Szkoty, Szkolny
Program Wychowawczo- Profilaktyczny. Informuje tez rodzicéw, ze powyzisze dokumenty
znajduja sie do wgladu na stronie internetowej szkoty.

e zebrania aktualnych danych kontaktowych

e zebrania o$wiadczen dotyczacych m.in.: przetwarzania danych osobowych

e ucznia, udziatu w wycieczkach organizowanych przez szkote, wykorzystania wizerunku ucznia
skonsultowania z rodzicami planu pracy klasy w biezgcym roku szkolnym

e przypomnienia, ze w czasie spotkania tylko rodzice lub prawni opiekunowie uczniéw maja
prawo do uzyskiwania informacji o dziecku i podpisywania stosownych dokumentow

e w klasie dsmej zapoznania rodzicow z zasadami przeprowadzania egzaminu, sprawdzanymi
umiejetnosciami, zasadami oceniania

14. Podczas kolejnych spotkan wychowawca ma obowigzek:

e informowac rodzicéw o postepach dzieci w nauce i zachowaniu

e pisemnie uprzedzi¢ o $rédrocznym/rocznym zagrozeniu ucznia oceng hiedostateczng z
przedmiotu, na jeden miesigc przed klasyfikacjg (uzyskujac potwierdzenie podpisem
rodzica/prawnego opiekuna ucznia,

e pisemnie uprzedzi¢ o zagrozeniu oceng nieodpowiednig/naganng z zachowania na
semestr, na jeden miesigc przed klasyfikacjg srédroczng oraz na koniec roku szkolnego w
terminie do konca kwietnia (uzyskujgc potwierdzenie podpisem rodzica/prawnego
opiekuna ucznia)

e omowic biezgce kwestie wychowawcze i dydaktyczne

e ustali¢ organizacje wycieczek i imprez klasowych

o realizowac tematyke szkoleniowg w zakresie zgodnym z biezgcymi potrzebami klasy: np.
dotyczacg sposobdow zapobiegania agresji miedzy dzie¢mi, integracji klasy, zadan
rodzicdw w zakresie motywacji i wzmacniania dzieci, komunikacji interpersonalnej

15. Podczas spotkan z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele powinni:

e podkreslac¢ sukcesy i mocne strony zespotu klasowego
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e zachowad dyskrecje podczas przekazywania informacji o postepach w nauce
i zachowaniu ucznidéw (podczas spotkan z rodzicami nie uzywamy imion

i nazwisk ucznidéw na forum)

e najtrudniejsze sprawy omawiaé indywidualnie z rodzicami
e wskazywad rodzicom tresci niezbedne do uzupetnienia ewentualnych brakéw
e starac sie zaproponowaé konkretne sposoby rozwigzywania problemdw uczniéw lub
kierowac do specjalistéw, ktérzy udzielg fachowych porad.
e proponowac wspodlne rozwigzywanie problemdw klasowych
16. W trakcie zebran klasowych wyklucza sie:

a. dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

b. publicznego czytania ocen,

. uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,

d. podwazania hierarchii wartosci wyznawanych przez rodzicow,

e. nieograniczonego udostepniania rodzicom dziennika lekcyjnego

17. Kazde spotkanie z rodzicami musi by¢ udokumentowane wtasnorecznym podpisem rodzica w

Dzienniku Lekcyjnym, na liscie obecnosci, badz dzienniku prowadzonym przez pedagoga szkolnego,

logopede.

18. Wszyscy pracownicy pedagogiczni majg obowigzek sporzadzenia pisemnej informacji dotyczace;j:

e odbytego spotkaniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,

e odbytej rozmowy indywidualnej lub telefonicznej z rodzicami/ prawnymi
opiekunami ucznia,

e zachowania pisemnego potwierdzenia kontaktu mailowego
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia

e sporzadzenie pisemnej informacji przekazanej sms- em.
19. Pisemna informacje dotyczacg odbytego spotkania, rozmowy, kontaktu mailowego lub sms-

owego z rodzicami/prawnymi opiekunami:

nauczyciele odnotowujg w Dzienniku Lekcyjnym klasy,

pedagog, logopeda odnotowujg w Dzienniku Specjalisty,

wychowawcy odnotowujg w Dzienniku Lekcyjnym klasy,

wszyscy wychowawcy odnotowujg w Dzienniku Lekcyjnym klasy,

wszyscy pracownicy pedagogiczni, zobowigzani sg do przekazania pisemnej
informacji o kontaktach z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia do
wychowawcy klasy, ktéry dotacza jg do Teczki Wychowawcy Klasy.

VI. Zobowigzania rodzicow wobec szkoty

1. Rodzice na terenie szkoty, majg obowigzek zachowania sie w sposdb niezaktdcajgcy
normalnego toku jej pracy, a w szczegdlnosci:
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e nie prowadzi¢ rozmdéw z nauczycielami podczas trwania ich zaje¢

e nie prowadzi¢ rozmow z nauczycielami podczas petnienia dyzuru przez nauczyciela

e opuszczac sale lekcyjne w chwili rozpoczecia lekcji

e oczekujac na dzieci na korytarzu szkolnym zachowywa¢ sie cicho

e w sytuacji koniecznosci zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych przed zakonczeniem
lekcji, stosowac sie do zasad opisanych szczegétowo
w procedurze zwalniania ucznia z lekcji w czasie ich trwania.

e nie ingerowaé na terenie szkoly w sprawy wychowawcze w stosunku do nie
wiasnego dziecka
e nie uzywaé na terenie szkoty wulgarnych i obrazliwych stéw w stosunku do ucznidw i
pracownikéw szkoty
e nie zasiegad informacji niepedagogicznych o uczniu u innych pracownikéw szkoty
e punktualnie odbierac¢ dziecko ze swietlicy szkolnej
Dziecko, ktdre nie zostato odebrane na czas ze Swietlicy szkolnej nie moze by¢ odprowadzone do

domu pod opiekg nauczyciela. W takiej sytuacji nauczyciel informuje odpowiednie stuzby (Policja,
MOPS, PCPR).

2. Biezgce informacje o dziatalnosSci szkoty sg wywieszane na tablicy informacyjnej na korytarzu
szkolnym oraz zamieszczane na stronie internetowej szkoty.

3. Nieobecno$¢ ucznia powyzej 2 dni rodzice/prawni opiekunowie zgtaszajg telefonicznie
w sekretariacie szkoty lub u wychowawcy klasy w pierwszym dniu nieobecnosci.

4. Wychowawca klasy w 3 dniu nieobecnosci ucznia w szkole w razie braku informacji od
rodzicéw/prawnych opiekunéw, powiadamia telefonicznie o tym fakcie rodzicow/prawnych
opiekundw. Informacje odnotowuje w Dzienniku Lekcyjnym.

5. Nieobecnos$¢ ucznia w szkole, rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiajg pisemnie

w ciggu dwdch tygodni od momentu powrotu ucznia do szkoty.

6. Obecnos¢ na zebraniach rodzicow/ prawnych opiekunéw jest obowigzkowa.

7. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek korzystania z dostepu do dziennika elektronicznego.

8. Rodzic/prawny opiekun otrzymuje dostep do dziennika elektronicznego poprzez przekazanie
wychowawcy adresu email i samodzielnym zalogowaniu sie na stronie
www.uonetplus.vulcan.net.pl/bedzin, lub przez strone internetowsg szkoty.

VII. Precedencja kontaktéw miedzy rodzicami a szkotg

1. Wszystkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice/prawni opiekunowie ucznia kierujg z
zachowaniem ustalonej kolejnosci do:

e wychowawcy klasy
e wicedyrektora
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e dyrektora
e rady pedagogicznej
e organu nadzorujgcego szkote
2. Uwagi i wnioski dotyczace ocen i zachowania ucznia, rodzice kierujg do wychowawcy klasy i

nauczyciela przedmiotu. Mogg skorzystac tez z pomocy i porady pedagoga szkolnego, oraz innych
specjalistow.

3. Jesli rodzice nie maja mozliwosci skontaktowania sie z wychowawcag klasy, nauczycielem
przedmiotu i pedagogiem szkolnym w sytuacjach drastycznych, rodzice mogg zwrdci¢ sie o pomoc
bezposrednio do wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

4. Aktywizowanie i motywowanie rodzicdw do wspdtpracy ze szkotg odbywa sie poprzez:
a. wspodlne rozwigzywanie probleméw klasowych,
b. wspdtpraca z Radg Rodzicow
c. pomoc ,tréjki klasowej”, w organizacji imprez klasowych,
d. wspétpracy poprzez anonimowg skrzynke na sygnaty,

d. udziat rodzicow w takich formach pracy szkoty, jak: wycieczki, lekcje otwarte,
uroczystosci szkolne, wyjazdy na basen itp.,

e. wspolne dbanie o estetyke pomieszczen klasy,
f. pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy.

5. Za aktywng wspodtprace rodzice mogg zostaé nagrodzeni listem gratulacyjnym przez dyrektora
szkoty.
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